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ANKARA SOSYAL BILIMLER UNIiVERSITESI
MIiKRO YETERLILiK PROGRAMLARI YONERGESI

BIRINCIi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Y6nergenin amaci, Ankara Sosyal Bilimler Universitesi mikro yeterlilikler
cercevesinin olusturulmasi, mikro yeterlilik sertifikasyon programlarinin gelistirilmesi,
uygulanmasi, belgelendirilmesi, intibaki, AKTS/kredilendirilmesi ve sureklilik saglanmasina
iligkin usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yoénerge, Ankara Sosyal Bilimler Universitesinde on lisans, lisans ve
lisanslstl duzeylerde yiiriitiilen programlar disinda mikro yeterliliklerin tasarlanmasi, a¢ilmas,
yiiriitiilmesi, dl¢iilmesi ve degerlendirilmesi, taninmasi, AKTS bakimimdan kredilendirilmesi,
belgelendirilmesi, kalite glivencesi, arsivlenmesi ve dijital rozet sureglerini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge; 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunun 4/c; 12/b, (d), (f) ve (g) ile
44/a ve (b) maddeleri ve Turkiye Yeterlilikler Cercevesinin (TYC) Uygulanmasina iliskin
Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmeligin 4/2 inci maddesine ve Yiksekogretim Kurumlarinda Mikro
Yeterlilikler Cercevesine Iliskin Usul ve Esaslara dayanilarak hazirlanmustir.

Tammlar
MADDE 4- (1) Bu Yo6nergede gegen;
a) AKTS: Avrupa Kredi Transfer Sistemini,

b) Anahtar yetkinlikleri: Ankara Sosyal Bilimler Universitesindeki kayith 6grencilerin,
yasam boyu 6grenme ¢ercevesinde bireysel gelisim ve istihdam edilebilirligi destekleyen
Turkiye Yeterlilikler Cercevesindeki (TYC) dizeylere uygun olarak akademik birimler
tarafindan belirlenen yeterlilikleri,

¢) Birim: Mikro yeterlilik programmi ve ilgili kalite giivencesi siireglerini yiiriiten fakiilte,
enstitu, yliksekokul, ASBU Siirekli Egitim Uygulama ve Arastrma Merkezi Midirligii,
Kalite Koordinasyon Birimi ve ilgili idari birimleri,

¢) Duzey: Tirkiye Yeterlilikler Cercevesinde bilgi, beceri ve yetkinlikler esas alinarak
tamimlanmus 5, 6, 7 ve 8 inci yeterlilik duzeylerinden her birini,

d) Dijital sertifika: Mikro yeterliliklerin dogrulanabilir ve uluslararasi standartlarla uyumlu
bigimde temsil edilmesini saglayan ve Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Bilgi Islem
Dairesi Bagkanlig1 tarafindan verilen onayl dijital sertifikayi,

e) Kalite guvencesi: Mikro yeterlilik programlarinin amaglanan 6grenme kazanimlarina
ulagmasini giivence altina almak amaciyla 6gretim tasarimi, uygulama, 6l¢me-degerlendirme,
izleme, raporlama ve iyilestirme siireclerine iligkin kalite standart ve Olgiitlerinin
kargilanmasini saglayan ¢alismalarini,

f) Kazamim: {lgili mikro yeterlilik programlarinda, grenenlerin sahip olmas1 hedeflenen bilgi,
beceri, yetkinlik dizeylerini,

g) Komisyon: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Akademik Birim Kurul ve Komisyonlari
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¢) Mikro yeterlilik: Sistematik bicimde gelistirilmis ve kalite glivencesi saglanmis kisa streli bir
Ogretim programina dahil olmak, derslere devam etmek, Ogrenme yiikiimliliiklerini
gerceklestirmek, dlgme degerlendirme siireglerini basariyla tamamlamak suretiyle elde edilen
yeterliligi,

h) Mikro yeterlilik programlar: Birimlerde formal programlarin yani sira, ilgili alandaki
yetkinlikleri giiclendirici olarak gelistirilmis olan, alan yeterliklerinin yan1 sira bilgi ¢agi
beceri ve uzmanliklarinin baglamsal bigimde 6gretilmesine odaklanan ve ilgili akademik
kurullar tarafindan onaylanan her bir modul igin en az 25 saat is yiikii (1 AKTS)-en fazla 150
saat is yiikiinden (6 AKTS) olusan, mezuniyete kadar ise tim moduller/sertifikasyonlar
sonunda en fazla ise (24 AKTS) den ibaret olan ve belgelendirilen 6gretim programini,

1) Sertifika: 150-600 saatlik bir mikro yeterlilik programinin basar1 ile tamamlanmasiyla elde
edilen fiziki/dijital dogrulanabilir belgeleri,

1) Rozet: En az 25 saatlik bir mikro yeterlilik programimin basari ile tamamlanmasiyla elde
edilen dogrulanabilir belgeyi/dijital yeterliligi,

J) Turkiye Yeterlilikler Cercevesi (TYC): Tirkiye Yeterlilikler Cercevesi (TYC), Avrupa
Yeterlilikler Cergevesi (AYC) ile uyumlu olacak sekilde tasarlanan yiiksekdgretimde mesleki,
genel ve akademik egitim ve 6gretim programlari ve diger 6§renme yollariyla kazanilan tim
yeterlilik esaslarini belirleyen ulusal yeterlilik ¢ergevesini,

k) Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi
Strrekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Miidiirliigiinii (ASBUSEM),

) Bilgi islem Dairesi Baskanh@i: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Bilgi Islem Dairesi
Baskanligini (BID) ifade eder.
IKINCi BOLUM
Mikro Yeterlilik Programinin Yapisi
Mikro Yeterlilik Programinin Amaci
MADDE 5- (1) Mikro yeterlilik programinin amact

a) Orgiin programlarin hizla degisen ve doniisen sektorel ve toplumsal gereksinimler
karsisinda uyum gosterebilmesi, ulusal ve uluslararasi rekabet gliciiniin desteklenmesi,
b) Katilimcilarin cok yonli akademik ve kisisel gelisimlerinin desteklenmesi,

c) Akademik birimlerde giclendirici ve yenilikci kisa sireli program yuritme Kkiltirindn
guclendirilmesi ve ilgili akademik birimlerin onayiyla ASBUSEM  tarafindan verilen
sertifikasyon programlarinin ve/veya akademik birim yonetim kurullarinin onayladigi diger
sertifikasyon programlarmimn yiritilmesi,

d) Mesleki gelisim, akademik gelisim, disiplinleraras1 gelisim ya da anahtar yetkinliklerin
gelisimidir.

Mikro yeterlilik programimin tasarim ve uygulama esaslari

MADDE 5- (1) Mikro yeterlilik programlarmin tasarimi, ilgili akademik birimlerin onayiyla
TYC’nin 5., 6., 7. ve 8. duzeyleri icin gelistirilebilir.

(2) Mikro yeterlilik programlarinin tasarimi ve uygulanmasinda temel esaslar sunlardur:

a) Is diinyas1 ve 6grenim goriilen programim gereksinimlerini karsilayacak ve anahtar
yetkinliklerini de kapsayacak bigcimde, ihtiya¢ analizlerine bagl olarak tasarlanmalidir.

b) Ankara Sosyal Bilimler Universitesinin egitim ve 6gretim, kalite stirecleri, arastrrma ve
gelistirme politikalariyla uyumlu olmalidir.

c) Kalite guvencesi 0lcit ve mekanizmalariyla uyumlu olmalidir.
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¢) Programin yeterligini, niteligini, seffafligini ve taninirligini gériiniir kilan mekanizmalara sahip
olmalidir.

d) Katilimct bir anlayisla tasarlanmali, izlenmeli ve iyilestirilmelidir.

e) Katilimcr ve 6grenci merkezli 6grenme stireclerini desteklemelidir.

f) Ogrenme kazanimlari, dgretici yetkinligi, 6gretim yontem ve teknikleri, dgrenme kaynaklari,
Ogretici ve 6grenen sorumluluklari, basar1 dlgiitleri, 6lgcme degerlendirme mekanizmalar1 gibi
bilesenleri agik, anlasilir ve seffaf bigimde kapsamalidir.

g) Mikro yeterlilik programlari, Planla-Uygula-Kontrol Et-Onlem Al-(PUKO) dongiisii esas
alinarak akademik birimler tarafindan planlanir, uygulanir, izlenir, degerlendirilir ve
tyilestirilir.

h) Ilgili akademik donemde mikro yeterlilik programlarmin en fazla %25' dis paydaslarm (kamu
kurumlari, sivil toplum kuruluslari, meslek orgiitleri, 6zel sektdr) sundugu sertifikasyon
programlarindan olusabilir. Ilgili akademik kurullarin onayladig: sertifikasyon programlari
kabul edilir.

Mikro Yeterlilik Program Basvurulari, Degerlendirilmesi ve YUrutilmesi
MADDE 6- (1)

(@) Iigili akademik birimler, ASBUSEM tarafindan verilecek sertifikasyon programlarini
ve/veya diger sertifikasyon programlarmin kapsamini, AKTS oranlarini ve 6zel sartlarini ilgili
yonetim kurullarinda belirler. Mikro yeterlilik programi bagvuru dosyasi, program ve
ders/modiil/kurslar bazinda Ankara Sosyal Bilimler Universitesi program/ders bilgi paketi
icerigine uyumlu bilgi paketlerinden olusacak sekilde ilgili akademik birim tarafindan
hazirlanarak sertifika egitimi alimacak birime/birimlere sunulur. Dosya, merkezler harig
birimlerde ilgili birim kurulunda, merkezlerde ise merkez Yonetim Kurulunda mikro
yeterlilik program esaslar1 ve kurumsal Oncelikler agisindan degerlendirilir. S6z konusu
kararlar ilgili akademik birim tarafindan boliim 6grencilerine ilan edilir.

(b) Bagvuru dosyasinda; ihtiyag analizi, paydas goriisleri, program amaglari, Ogrenme
kazanimlari, Olgme-degerlendirme yontemi, AKTS/is yilikii hesaplamasi, izleme-
degerlendirme plani ve iyilestirme mekanizmasina iliskin bilgilerin yer almasi 6nerilir.

(2)Basvurular akademik birim kurulu tarafindan degerlendirilip onaylanir ve Siirekli Egitim
Uygulama ve Arastirma Merkezi yonetim kuruluna ve/veya kurs merkezine gonderilir.

(3)Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi/Kurs merkezi basvurular1 nihai listeye dair
kendi goriis ve tespitleri ile akademik birime geri bildirim saglar. Mikro yeterlilik programlar1
kapsaminda agilan sertifika egitimlere dair mali konularda karar yetkisi ilgili akademik birim
yOnetim kuruludur.

(4) Akademik birimlerin bagvuru esaslar1 ve degerlendirme kriterleri agisindan degerlendirilen
basvurular ilgili akademik birimler tarafindan gerekgeli goriis ile birlikte Senato onayma
sunulur.

(5)Senatoda onaylanan sertifika egitimi alinacak birime/birimlere ait siirecin yiritiilmesi igin
egitim verecek birim tarafindan web sayfasinda ilan edilir.

(6)Mikro yeterlilik programlar1 kapsaminda belirlenen siirede alinan egitim ve kurslara dair
devam durumu, dlgme ve degerlendirme, intibak, belgelendirme ve diger siirecler ASBU On
Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeligi, ASBU Lisans ve Lisansiistii Programlari
Muafiyet ve Intibak Islemleri Yonergesi, ASBU Diploma, Diploma Eki ve Diger Belgelerin
Diizenlenmesine iliskin Y&nerge, ASBU Hakli ve Gegerli Nedenler Yonergesi, ASBU
Uzaktan Ogretim Yonergesi ve diger YOK ve ASBU mevzuati esas alinarak gerceklestirilir.

Sertifikanin ve Rozetin Diizenlenmesi
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MADDE 7- (1) Mikro yeterlilik programlar1 sonucunda sertifika ve rozet verme yetkisi ilgili
akademik birime aittir.

(2) Sertifika/rozet, elektronik ortamlarda kolay ulasilabilir, saklanabilir ve paylasilabilir veri
depolama alt yapisina sahip olmalidir. Dijital clizdan, Dijital Sertifika ve Dijital rozete dair
siire¢ Bilgi Islem Dairesi Bagkanliginin koordinesinde akademik birimler tarafindan
yaratalar.

(3)Rozetlerin birlestirilerek sertifikaya doniistiiriilmesi miimkindiir. Ogrencinin talep etmesi
halinde sertifikalandirilir. Birlestirilen rozetler bir daha kullanilamaz. Ders intibakinda
bulunulmasi durumunda akademik birim tarafindan serbest se¢meli derslere intibak ettirilir.
Ogrenci not belgesindeki Mikro yeterlilik programlar: intibak orani toplamda 24 AKTS’yi
gecemez. Mikro Yeterlilik Programlar1 sertifikalarin arsivlenmesi siireci ve takibi Staj
stireglerinde oldugu gibi ilgili akademik birim tarafindan yiirtitiiliir.

Sertifika Defteri ve Sertifika Numaralan

MADDE 8- (1) Sertifikalar, sertifika on yiiziindeki bilgiler ile katilimcinin mikro yeterlilik
programini basari ile tamamlama tarihinin yer aldigi bir deftere 6grencinin kayitli oldugu
akademik birim tarafindan kaydedilir. Sertifika defteri tek niisha olarak hazirlanir.

(2)Sertifika numarasi, y1l ve say1 numarasi verilir.
(3)Sertifika numaralart ile sertifika defterinin sayfa numaralar1 her y1l yeniden baslatilir.

Sertifikanin/Rozetin Sekli

MADDE 9- (1) Sertifika/rozet,- Sertifika/Belge Dogrulama Sistemi kullanilarak elektronik
ortamda ve talep halinde basili sekilde B4 kagida 25x35,3 cm veya A4 kagida 21x30 cm A4
boyutlarinda hazirlanir. Bu belgelendirme ASBU Elektronik Belge Yénetimi Sistemi tizerinden
gergeklestirilebilir.

a) Bu yonergedeki EK-1de yer alan bilgileri icerir.
b) Ankara Sosyal Bilimler Universitesi logosu ustte olmak tizere diizenlenir.

c) ilgili programm yapisina gore Dekan/Enstiti Midiri ile Siirekli Egitim Uygulama ve
Arastirma Merkezi Midiirii tarafindan e-imza veya basili olarak talep edilmesi halinde 1slak
imza kullanilarak imzalanir.

¢) Uzerinde ayn1 zamanda mikro yeterlilik programi siireglerini akredite eden kurulusun logosu
da yer alir.

Sertifikanin/ Rozetin Kayb

MADDE 10- (1) Sertifikanin/ rozetin kaybr durumunda Ankara Sosyal Bilimler Universitesi
Diploma, Diploma Eki ve Diger Belgelerin Diizenlenmesine Iligkin Yonerge hukimleri
uygulanir.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hukumler

Mikro Yeterlik Programlarmin kalite glivencesi

MADDE 11- (1) Mikro yeterlilik programlarmin kalite giivencesi siiregleri, programi yiiriiten
ilgili birimlerin sorumlulugunda; ASBU Kalite Koordinatérliigiiniin koordinasyon, izleme ve
degerlendirme destegiyle yiiriitiiliir. Ilgili akademik birimler tarafindan hazirlanan programlara
iliskin 6grenme kazanimlari, katilimc1 memnuniyeti, basar1 durumu ve iyilestirme faaliyetleri
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diizenli olarak izlenir ve raporlanir.

Mali Konular

MADDE 12- (1) Mikro yeterlilik programlarinin diizenlenmesinde gerekli olan mali konulara
iliskin siirecler Universitenin ilgili mevzuat1 ¢ercevesine gore ilgili akademik birimler ve
ASBUSEM tarafindan gergeklestirilir.

Yururluk
MADDE 13- (1) Bu Yo6nerge, Senato tarafindan kabul edildikten sonra yiiriirliige girer.

Yuritme
MADDE 14- (1) Bu Yonerge hikumlerini Rektor yurutdr.
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EK-1*
Sertifika/rozet asagidaki bilgiler yer alir:

Enstiti/Fakilte/Y tiksekokul/

Katilimcinin adi ve soyadi

Turkiye Cumhuriyeti Kimlik No/Yabanci1 Uyruklular igin Yabanct Uyruklu “YU” (Pasaport)
Numarasi

Programin ad1

Ulke ve il

Sertifikanin/rozetin verilme tarihi

Programin tamamlanma tarihi

Sertifika/rozet numarasi

AKTS degeri

Yeterlikler cercevesi diizeyi ve kategorisi

Basar1 puani ve/veya derecesi

Barkod ve dogrulama kodu

Dekan/Enstitii Miidiirii/Stirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Miidiirii imzas1

[1gili mikro yeterlilik programu dijital onay1

*Akademik birimler tarafindan senatoya sunulacak mikro yeterlilikler program gergevesi/sertifika bilgileri
yukaridaki bagliklar1 igermesi gerekmektedir. Mikro yeterliliklere dair islemler siire¢ haritasina, Mikro
yeterlilik rehberine ve ASBU Mikro Yeterlilikler program tablosu ve Akademik birim basvuru formu
uygun olarak yapilir.

EK-2: ASBU Mikro Yeterlilikler Rehberi
EK-3: ASBU Mikro Yeterlilikler program tablosu ve Akademik birim bagvuru formu
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ASBU Mikro Yeterlilikler Programi Bilgi Rehberi

Degerli Ogrencilerim,

Diinya genelinde yiiksekdgretim kurumlari, geleneksel derece programlarmin yaninda daha kisa siireli,
hedefe yonelik ve yetkinlik esasli 6grenme bigimlerine giderek daha fazla yer agmaktadir. Sosyal bilimler
alaninda ilkemizin ilk arastirma {iniversitesi olma sorumlulugunu tasiyan Ankara Sosyal Bilimler
Universitesi de bu kiiresel egilime uyum saglayacak esnek ve cagdas 6grenme modellerini kurumsal yapisina
kazandirmay1 oncelikli hedeflerinden biri olarak gormektedir.

Mikro yeterlilikler c¢ercevesi, katilimcilarin hizla doniisen istihdam kosullarina daha giliglii bicimde
hazirlanmasina imkan tanirken, iniversitemizin yasam boyu 6grenme anlayisim ve topluma katki misyonunu
da somutlastirmaktadir. Hukuk, siyaset bilimi, ilahiyat, sosyal ve beseri bilimler ile yabanci diller alanlarinda
biriktirdigimiz akademik deneyim, bu program araciligiyla hem o6grencilerimizin hem de is diinyasinin
istifadesine sunulacaktir.

Tirkiye Yeterlilikler Cercevesinin ilgili diizeyleriyle uyumlu olarak tasarlanacak bu kisa siireli sertifikasyon
ve rozet programlari, alan bilgisinin yan1 sira anahtar yetkinliklerin de baglamsal bicimde kazandirilmasini
amaclamaktadir. Elinizdeki bu rehber, birimlerimizin mikro yeterlilik siireglerini seffaf, tutarli ve kalite
giivencesi ilkeleriyle uyumlu sekilde yiiriitebilmeleri i¢in bir yol haritasi niteligi tagimaktadar.

Bu rehberin, iiniversitemizde mikro yeterlilik sisteminin saglikli bigimde hayata gecirilmesine katki
sunacagina ve bu yenilik¢i yaklasimin kurumsal bir kiiltiire donlismesine zemin hazirlayacagina yiirekten
inantyorum. Bu siirecin basariyla ilerlemesi, yalnizca bireysel gelisiminize degil, liniversitemizin akademik
miikemmellik ve toplumsal katki vizyonuna da 6nemli bir deger katacaktir. Gostereceginiz 6zen ve is birligi,
yarinin 6grenme ekosistemini sekillendirmede belirleyici bir rol oynayacaktir.

Prof. Dr. Musa Kazim ARICAN
Rektor
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ASBU Mikro Yeterlilikler Programi Bilgi Rehberi

2. Mikro Yeterlilikler Program Nedir?

Mikro yeterlilikler programi (MYP), 6grencilerin belirli bilgi, beceri ve yetkinlikler kazanmalarini saglayan
kisa egitim programi/modiil/kurslarini kapsamaktadir.

Bu programlar, orgiin egitim programlarma ek olarak tasarlanmis olup Ogrencilerin mesleki ve kisisel
gelisimlerini desteklemektedir. Ankara Sosyal Bilimler Universitesi biinyesinde bu programlar; hukuk, kamu
yonetimi, uluslararasi iliskiler, ilahiyat, psikoloji, sosyoloji, tarih, iletisim ve yabanci dil alanlarmdaki
akademik birikimin kisa, odakli ve uygulamali modiillere doniistiiriilmesini amaglamaktadir.

Mikro Yeterlilik Programlarimin Amaci

Programin amaglari:

» Hizla degisen sektdrel gereksinimlere uyum saglama,

« Ogrencilerin yasam boyu dgrenmelerini destekleme,

« Universite olanaklarmin toplumsal katkiya déniistiiriilmesi,
* Mesleki, akademik ve disiplinler aras1 gelisim firsat1 sunma,

* Anahtar yetkinliklerin (dijital yetkinlik, girisimcilik, hukuki okuryazarlik, kiiltiirlerarasi iletigim vb.)
gelistirilmesi,

Mikro Yeterlilik Programlarinin Amaci

Programin temel hedefleri

1 Hizla degisen sektérel gereksinimlere uyum saglama

2 Ogrencilerin yasam boyu 6grenmelerini destekleme

3 Universite olanaklarinin toplumsal katkiya dontistiiriilmesi
a4 Mesleki, akademik ve disiplinler arasi gelisim

firsati sunma

Anabhtar yetkinliklerin gelistirimesi
(dijital yetkinlik, girisimeilik, hukuki okuryazarlik, kultiirlerarasi iletisim vb.)

. o . 5
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3. Program Tasarimu ve Bagvuru Siireci

ASBU Mikro Yeterlilikler Programi Bilgi Rehberi

3.1. Mikro yeterlilik programinin yiiriitiillmesi:

« Fakulteler

» Paydaslar/Kurs Merkezleri

+ Koordinatorlukler

* Arastirma ve Uygulama Merkezleri
* Daire Bagkanliklar1

3.2. Program Tasarim Kriterleri

Programin Yapisi:

» Haftalik asgari 2 saat (teorik ve uygulamali olabilir: 1+1)

« ASBU Mikro Yeterlilik Program (MYCP) kodu ile kodlanmalidir.

akademik kurul kararlar1 gegerlidir.

Paydas Katilimi:

orgiitleri, 6zel sektor) goriisleri alinarak olusturulabilir.

3.3. Basvuru Dosyasi icerigi

(Fakiilte/ ASBUSEM/Kurs merkezi Basvuru Formu):
1. Dersin temel bilgileri:

« Dersin sorumlusu

* Dersin ad1

» Verilecek yariyil

» Teorik/uygulama saati dagilimi

» Verilme sekli (yiiz yiize/¢cevrimici)
2. Program igerigi:

* Dersin amact

+ Ogrenme ciktilart

» Matris eslestirmesi
» Haftalk igerik plani

. o . 6
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Duzey: Turkiye Yeterlilikler Cercevesinin (TYC) 6, 7 ve 8. diizeyleri igin gelistirilebilir.

» Her modul: En az 25 saat is yiikii (1 AKTS) — En fazla 150 saat is yiikii (6 AKTS)

» Tiim modiillerin toplaminda bir 6grencinin programdaki kazanimi en fazla 24 AKTS dir.

« Universite biinyesinde agilan sertifikasyon programi en az 10 Ogrenci tarafindan secilmeli ve
uygulanmalidir. Yeni agilan ve 6grenci kabulii yapilan programlara ve istisnai durumlara binéen ilgili

Ilgili akademik donemde mikro yeterlilik programlarmin en fazla %25' dis paydaslarm (kamu kurumlarsi,
sivil toplum kuruluslari, meslek 6rgiitleri, 6zel sektor) sundugu sertifikasyon programlarindan olusabilir.
Ilgili akademik kurullarin onayladig: sertifikasyon programlari kabul edilir.

* Program igeriginin en fazla %25'i dis paydaslarin (kamu kurumlari, sivil toplum kuruluslari, meslek

Her kisa egitim programi/modiil/kurs i¢in asagidaki bilgiler ilgili akademik birim tarafindan hazirlanir.
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ASBU Mikro Yeterlilikler Programi Bilgi Rehberi

» Kullamlacak kaynaklar ve materyaller

3. Degerlendirme:

* Degerlendirme sistemi
« s yiikii ve AKTS hesaplamasi
4. Dil gerekliligi:

« Dil gerekliligi bulunuyorsa tiim bilgiler hem Tiirkge hem de Ingilizce hazirlanmalidir.

3.4. Degerlendirme ve Onay Sureci

Stire¢ adimlar::

» Paydas goriislerinin alinmasi.

* Birim yonetim kurulunda degerlendirme.

« ASBUSEM'e/Kurs merkezine gonderim.

* Birim Mikro Yeterlilik Program Kurulu incelemesi.
» Senato onay1.

+ Akademik birimler tarafindan ve diger paydaslar tarafindan (ASBUSEM/Kurs merkezine) internet
sayfasinda ilan edilmesi.

Program Tasarimi ve Basvuru Siireci

Yiritiicii birimler - tasanm kriterleri - onay siireci

3.1 Programi Kimler Yuritiir?

< Fakiilteler ) C Paydaslar | Kurs Merkezleri ) ( Koordinatérliikler ) C Arastirma ve Uygulama Merkezleri ) (Daire Ba@kanllklan)

3.2 Program Tasanm Kriterleri

TYC Diizey 25 Haftalik Ders AKTS Modiil Is Yiikii 24 Toplam Kazanim
TYC'nin 6, 7 ve 8. duzeyleri Haftalik 2 saat En az 50 saat (2 AKTS) — Tum modiullerin toplami
igin geligtirilebilir (teorik + uygulama, 1+1) En fazla 150 saat (6 AKTS) en fazla 24 AKTS'dir
Kodlama Minimum Katiim Dis Paydas Katkisi
MYGP 10+ o %25 i
ASBU MYGP kodu ile kodlanmalidir En az 10 ogrenci ile agilir Igerigiin en fazla %25' (kamu, STK, sektor)

3.4 Degerlendirme ve Onay Siireci

1. Paydas 2. Birim yénetim 3. ASBUSEM'e / 4. MY Program 5. Senato TSI
- B X . X . ilan edilmesi
goruslerinin alinmasi kurulunda degeriendirme Kurs merkezine génderim Kurulu incelemest onayi

3.3 Basvuru Dosyasi Icerigi (ASBUSEM /| Kurs Merkezi Basvuru Formu)

Ders bilgileri - Program icerigi ve kazanimlar - Olgme-dederlendirme ve AKTS hesabi - Dil gerekliligi (TR/EN)
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ASBU Mikro Yeterlilikler Programi Bilgi Rehberi

4. Ogrenci Basvuru ve Kayit Siireci

4.1. Basvuru Kosullari
Kimler bagvurabilir?

+ On lisans, lisans ve lisansiistii programlarma kayitli dgrenciler.

» Bolimde Birinci smifin ilk yar1 yilin1 tamamlamis olmak.

4.2. Kontenjan Belirleme

* Her modiiliin kontenjani ilgili birim yonetim kurulunca belirlenir.

+ Sertifikasyon programlarinda modiiller en az 10 6grenciden olusur.

4.3. Degerlendirme Kriterleri
Bagvurular agagidaki dncelik sirasma gore degerlendirilir:
» Akademik bagar1 (AGNO).

* AGNO esitliginde tist sinifta olma.
+ OSYM yerlestirme puan.

Ogrenci Basvuru ve Kayit Siireci

Bagvuru kosgullar - kontenjan - degerlendirme kriterleri

4.1 Basvuru Kosullari — Kimler Basvurabilir?

Kayith Ogrenci Statiisii o Sinif Sarti
On lisans, lisans ve lisansiistii Balimde 1. sinifin ilk yariyilin
programlarina kayith olmak tamamlamis olmak

4.2 Kontenjan Belirleme

Birim Yonetim Kurulu Karari Minimum Grup BiiyUkliigii
Her modiliin kontenjan ilgili birim Sertifikasyon programlarinda
yénetim kurulunca belirlenir modiiller en az 10 égrenciden olugur

4.3 Degerlendirme Kriterleri — Oncelik Sirasi

o Akademik Basari ° AGNO Esitliginde ° OSYM Yerlestirme Puani
Ust sinifta olan érenciye Onceki iki kriterin de esit olmas|
AGNO ancelik verilir durumunda dikkate alinir

en yuksekten en disiige

Basvurular, yukandaki t¢ kriter sirastyla uygulanarak siralanir ve kontenjana gére kabul edilir
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ASBU Mikro Yeterlilikler Programi Bilgi Rehberi

5. Program Y drutme ve Tamamlama

5.1. Devam Kosullari

» Devam Zorunludur: Kisa egitim programi/modiil/kurslarim %80'ine katilim sarttir.
* Mazeret durumlari ilgili mevzuata gore birim yonetim kurulunca degerlendirilir.

5.2. Degerlendirme

+ Sinavlar ASBU On lisans-Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi hiikiimlerine gére yapilir.

+ Ogrenme ciktilar1 ve degerlendirme yéntemleri dnceden izlenceyle duyurulur.

5.3. Basarisizhik Durumlari
Programdan ¢ikarilma sebepleri:
» Herhangi bir kisa egitim programi/modiil/kurstan iki kez basarisiz olmak,

* Gegerli mazeret olmadan devamsizlik,

« Ogrencinin kendi istegiyle ayrilma talebi.

Program Yiriitme ve Tamamlama

Devam kosullari - degerlendirme - basarisizlik durumiar

5.1 Devam Kosullan

Devam Zorunlulugu Mazeret Degerlendirmesi
%80 Kisa egitim programi/modul/kurslarin ligili mevzuata gore birim yonetim

%80'ine katiim sarttir kurulunca degerlendirilir

5.2 Degerlendirme

Sinav Yonetmeligi Onceden Duyuru
Sinavlar ASBU Onlisans-Lisans Egitim- Ogrenme ciktilar ve degerlendirme
Ogretim ve Sinav Yonetmeligine gore yapilir ‘yontemleri izlenceyle duyurulur

5.3 Basarnisizlik Durumlari — Programdan Cikarilma Sebepleri

o Iki Kez Basarisizlik e Devamsizlik @ Goniillii Ayrilma

Herhangi bir kisa egitim Gegerli mazeret olmadan Ogrencinin kendi istegiyle
programi/modul/kurstan ik kez devamsizlik yapmak ayriima talebinde bulunmasi
basarisiz olmak

Bu durumlardan herhangi birinin gerceklesmesi 6grencinin programdan cikariimasina yol acar

. o . 9
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ASBU Mikro Yeterlilikler Programi Bilgi Rehberi

6. Belgelendirme Sistemi

6.1. Dijital Rozet

* Her bir kisa egitim programi/modiil/kursu basariyla tamamlayanlara verilir.
« 'Dijital Rozet' ve 'Dijital Clizdan veri tabam1 ASBU Bilgi Islem Dairesi tarafindan yiiriitiiliir.

* Dogrulanabilir ve izlenebilir.

6.2. Rozetlerin Birlestirilmesi

» Birden fazla rozet birlestirilerek sertifikaya donistiiriilebilir.
* Birim yonetim kurulu onay1 gerekir.

» Sertifikaya doniistiiriilen rozetler bagka basvuruda kullanilamaz.

6.3. Mikro Yeterlilik Sertifikasi

* Program kapsamindaki tiim kisa egitim programi/modiil/kursu tamamlayanlara verilir.
E-Devlet tizerinden indirilebilir.

Talep halinde basili ve 1slak imzali olarak verilir.

Sertifikalar ilgili akademik birim tarafindan 6grenciye fiziki olarak da teslim edilebilir. Belgelerin
fiziki arsivi, staj siireclerinde oldugu gibi ilgili akademik birimler tarafindan yiiriitiiliir.

6.4. Transkript isleme

» Basariyla tamamlanan modiiller ilgili akademik birim kurullarinca degerlendirilerek muafiyet-intibak
formuna islenerek transkripte islenir.

* Mezuniyet sirasinda diploma ekinde bu intibaklar gosterilir.

Belgelendirme Sistemi

Dijital rozet - birlestirme - sertifika - transkript isleme

DIJITAL ROZET SERTI- TRANS-
ROZET [BIRLESTIRM| FikA KRIPT

6.1 Dijital Rozet

Her kisa egitim programi/modul/kursu bagaryla Dijital Rozet ve Dijital COzdan veri tabami Dogrulanabilir ve izlenebilir
1 tamamlayanlara verilir 2 AsBU Bilgi islem Dairesi tarafindan yuratulur 3 niteliktedir
6.2 Rozetlerin Birlestirilmesi
Birden fazla rozet birlestirilerek Birim yonetim kurulu Donusturilen rozetler baska
sertifikaya dontsturilebilir onay! gerekir basvuruda tekrar kullanilamaz

6.3 Mikro Yeterlilik Sertifikasi

Programdaki tim kisa egitim Talep halinde basil ve 1slak
0 programi/modalkursu tamamlayanlara verilir 0 imzall olarak verilir
0 E-Devlet izerinden indirilebilir o Ak§dem|k bm_m tarafindan f\zwk_\ teslim edilebilir;
arsivleme staj sureglerindeki gibi yurttulor
6.4 Transkript isleme
Muafiyet-Intibak Formu Diploma Eki
Tamamlanan moddller birim kurullarinca DE Mezuniyette bu intibaklar
degerlendirilip transkripte islenir diploma ekinde gosterilir

Rozet . Birlestirme — Sertifika — Transkript: uctan uca dogrulanabilir belgelendirme akisi
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belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmistir. Evrak sorgulamasi

https://turkiyc.gov.1r/cod e R— cD— adresinden yapilabilir.



ASBU Mikro Yeterlilikler Programi Bilgi Rehberi

7. Kalite Glvencesi ve Mali Konular

7.1. Kalite Standartlar

* Avrupa Yiiksekogretim Kalite Giivencesi Standartlar
» Ulusal Yiiksekogretim Kalite Giivencesi Standartlart
« YOKAK Hizmet Akreditasyonu gerekleri

« ASBU Kalite Yonetim Sistemi

7.2. izleme ve Degerlendirme
Akademik birimler tarafindan;
» Yillik i¢ tetkik ve akran degerlendirmesi
« Planla—Uygula—Kontrol Et-Onlem Al dongust
« Istatistiksel veri toplama ve raporlama

« ¢ ve dis paydaslarla paylasim

7.3. Mali Konular

Mikro yeterlilik programlarinin diizenlenmesine iliskin mali hususlar, ASBU mevzuatina gére yurGtulur.
Karar mercii ilgili akademik birim kurullaridir.

Kalite Giivencesi ve Mali Konular

Kalite standartlari - izleme-degerlendirme - mali hususlar

7.1 Kalite Standartlan

Avrupa Yuksekogretim Ulusal Yuksekoégretim - O i 0 Kali
AB L p Y g TR g YOKAK YOKAK Hizmet KYS ASBUV Kalite

Kalite Glivencesi Kalite Guvencesi Akreditasyonu Yénetim

Standartlar standartlar Gerekleri Sistemi

7.2 izleme ve Degerlendirme

Akademik birimler tarafindan yurutalor:

7.3 Mali Konular

Uygula
e Mali hususlar ASBU @ it
dangusi all hususlar mevzuatina gore yaraalar

Karar mercii ilgili akademik birim kurullaridir

Siireg, program yiritiiciis(i birim tarafindan takip edilir

Kalite glivencesi, ulusalfuluslararasi standartlarla uyumlu ve siirekli iyilestirmeye acik bir yapida ydritiiliir

. . o 11
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ASBU Mikro Yeterlilikler Programi Bilgi Rehberi

8. Sik¢a Sorulan Sorular (S.S.S)

1. Mikro yeterlilik programi mezuniyet icin zorunlu mu?
Hayir, mikro yeterlilik programlar istege baglidir ve 6rgiin programa ek deger saglar.

2. Program tamamlayamazsam ne olur?
Basariyla tamamladiginiz talebiniz halinde modiiller transkriptinize islenir ancak sertifika alamazsiniz.

3. Notlar AGNO'ya dahil olur mu?
Hayir, mikro yeterlilik programindan alinan notlar AGNO ortalamasma dahil edilmez.

4. Program ne kadar slrer?

Her program farklidir; ancak her modiil minimum en az 50 saat is yiikii (2 AKTS) — En fazla 150 saat i
yukl (6 AKTS) oranindan olusur. Tum modiillerin toplaminda bir 6grencinin programdaki kazanimi en
fazla 24 AKTS dir.

5. Cevrimici olarak alinabilir mi?
Evet, programlar yuz yize ve/veya ¢evrimici olarak verilebilir.

6. Onceki 6grenmeler tanimir nm?

Belgeye dayali 6grenmeler veya muafiyet sinavi ile 6nceki 6grenmelerinize taninma karari ilgili akademik
birim ilgili yonetim kurulu kararina baghdir.

. . o 12
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ASBU Mikro Yeterlilikler Programi Bilgi Rehberi

Bize Ulasin

Mikro yeterlilik programlar1 hakkinda detayh bilgi icin;
Ankara Sosyal Bilimler Universitesi
Fakiilte Tletisim Adresleri:
Siyasal Bilgiler Fakdltesi: sbf@asbu.edu.tr
Sosyal ve Beseri Bilimler Fakultesi: sbbf@asbu.edu.tr
[lahiyat Fakiiltesi: ilahiyat.fakultesi@asbu.edu.tr
Hukuk Fakdltesi: hukuk.fakultesi@asbu.edu.tr
Yabanci Diller Fakiiltesi: ydf@asbu.edu.tr
[letisim Fakiiltesi: ilef@asbu.edu.tr
Sanat ve Tasarim Fakiltesi: stf@asbu.edu.tr
Siirekli Egitim Arastirma ve Uygulama Merkezi (ASBUSEM): asbusem@asbu.edu.tr

flgili Birimlerle Iletisime gegebilirsiniz.

Hiikiimet Meydani No: 2, 06050 Ulus, Altindag/ ANKARA
Telefon: +90 312 596 44 44
E-posta: bilgi@asbu.edu.tr

Bize Ulasin

o I
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ASBU MiKRO YETERLILIKLER PROGRAM TABLOSU (EK-3-a)*
(ASBU MICRO-CREDENTIALS PROGRAM TABLE)

Fakiilte:
(Faculty)
Boliim:
(Department)
Programin Akademik Yii |Programin . Toplam Siire ve Dersin Su.r esi ve| Hak Edilen Belge Tiiri
B Programa ait Ders Yeri ve Ek Fayda
numarasy/ [ve Donemi Kodu Programin Ad1 Egitim Bi¢imi AKTS Degeri . Dersin Sorumlusu Dil Gerekliligi ACIKLAMA
. (Course of the . . (Course (Type of Certificate . . L.
No (Academic Year and Term |(Program (Program Name) Tt (Delivery Mode) (Total Duration Duration and | Earned and Additional (Course Coordinator) [(Language Requirement) (Description)
of Program) Code) g and ECTS Value) .
Location) Benefit)
1
MYCP...
2
MYCP...
3
MYCP...
4
MYCP...
5
MYCP...
6
MYCP...

Programin Yapisi:
(Program Structure)

» Haftalik asgari 2 saat (teorik ve uygulamali olabilir: 1+1)

¢ Minimum 2 hours per week (may be theoretical and practical: 1+1)

¢ Her modiil: En az 25 saat is yiikii (1 AKTS) — En fazla 150 saat is yiikii (6 AKTS)
« Each module: Minimum 25 hours workload (1 ECTS) — Maximum 150 hours workload (6 ECTS)

Bu belge, glivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSFBKPA97P adresinden yapilabilir.




* Tiim modiillerin toplaminda bir 6grencinin programdaki kazanimi en fazla 24 AKTS dir.
* The total ECTS a student can earn across all modules in the program is a maximum of 24 ECTS.

+ ASBU Mikro Yeterlilik Program (MYCP) kodu ile kodlanmalidir.
*  Must be coded with the ASBU Micro-Credential Program (MY CP) code.

+ Universite biinyesinde agilan sertifikasyon programi en az 10 grenci tarafindan segilmeli ve uygulanmalidir. Yeni agilan ve 6grenci kabulii yapilan programlara ve istisnai durumlara binden ilgili akademik kurul kararlar1 gegerlidir.
* Certification programs opened within the university must be selected and completed by at least 10 students. For newly opened programs with student admissions and exceptional cases, the decisions of the relevant academic board apply.

Tlgili akademik donemde mikro yeterlilik programlarinin en fazla %25'i dis paydaslarin (kamu kurumlari, sivil toplum kuruluslari, meslek orgiitleri, 6zel sektor) sundugu
sertifikasyon programlarindan olusabilir. ilgili akademik kurullarin onayladig1 sertifikasyon programlar1 kabul edilir.

In the relevant academic term, a maximum of 25% of micro-credential programs may consist of certification programs offered by external stakeholders (public institutions, civil
society organizations, professional bodies, private sector). Certification programs approved by the relevant academic boards are accepted.

Paydas Katilimi:

(Stakeholder Involvement)

Program igeriginin en fazla %25'i dis paydaslarin (kamu kurumlari, sivil toplum kuruluslari, meslek orgiitleri, 6zel sektor) goriisleri alinarak olusturulabilir

Up to 25% of the program content may be developed by incorporating the views of external stakeholders (public institutions, civil society organizations, professional bodies,
private sector)

* Bu MYCP program tablosu ve Birim MY CP basvuru formu akademik birimlerin ilgili kurullarin onaytyla Senato'ya sunulacak olup Senato onayini miiteakiben ilgili donemde
uygulanacaktir.

This Micro-credentials Framework Program table and Unit Micro-credentials Framework application form shall be submitted to the Senate upon the approval of the relevant
boards of the academic units, and will be implemented in the respective academic term following Senate approval.

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSFBKPA97P adresinden yapilabilir.



MIiKRO YETERLILiK DERSi / MODULU BASVURU FORMU (Ek-3-b)

(MICRO-CREDENTIAL COURSE / MODULE APPLICATION FORM)

1. DERSIN TEMEL BiLGILERi / COURSE BASIC INFORMATION

Dersin Sorumlusu / Course
Coordinator

Dersin Ad1 (TR) / Course Name (TR)

Course Name (EN) / Dersin Adi
(ingilizce)

Verilecek Yariyil / Semester Offered

Teorik Saat / Theoretical Hours (per
week)

Uygulama Saati / Practical Hours (per
week)

Verilme Sekli / Delivery Mode (Yiiz
yiize - Face to face / Cevrimici -
Online)

2. PROGRAM ICERIGi / PROGRAM CONTENT

Dersin Amaci (TR) / Course Objective
(TR)

Course Objective (EN) / Dersin Amaci
(ingilizce)

Ogrenme Ciktilar1 (TR) / Learning
Outcomes (TR)

Learning Outcomes (EN) / Ogrenme
Ciktilar1 (ingilizce)

Matris Eslestirmesi / Matrix Mapping
(Program-Ders Ogrenme Ciktilart
iliskisi)

Kullamilacak Kaynaklar ve
Materyaller (TR) / Resources &
Materials (TR)

Resources & Materials (EN) /
Kaynaklar ve Materyaller (ingilizce)

Haftalik icerik Plam / Weekly Content Plan

Hafta Konu (TR) Topic (EN)
Week Topic (TR) Konu (Ingilizce)

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

3. DEGERLENDIRME / ASSESSMENT

Degerlendirme Sistemi / Assessment
System (Sinav, ddev, proje agirhklar:
vb. / Exam, assignment, project
weights, etc.)

is Yiikii ve AKTS Hesaplamasi / Workload and ECTS (AKTS) Calculation

Etkinlik / Activity

Saat / Hours

Teorik Ders Saati (14 hafta) / Theoretical Course Hours (14 weeks)

Uygulama Saati (14 hafta) / Practical Hours (14 weeks)

Sinif Dist Calisma / Out-of-class Study

Odev / Proje / Assignment / Project

Ara Simav ve Hazirlig1 / Midterm Exam & Preparation

Final Sinavi ve Hazirlig1 / Final Exam & Preparation

Diger / Other

TOPLAM i$ YUKU (SAAT) / TOTAL WORKLOAD (HOURS)

AKTS DEGERI (Toplam is Yiikii / 25) / ECTS VALUE (Total Workload / 25)

0,0

4. DIL GEREKLILIGi / LANGUAGE REQUIREMENT

Dil Gerekliligi Var m? / Is there a
Language Requirement? (Evet/Hayir -
Yes/No)

Not: Dil gerekliligi bulunuyorsa, yukaridaki tiim bilgiler (1, 2 ve 3. bolimler) hem Tiirk¢e hem de Ingilizce olarak eksiksiz doldurulmalidir
Note: If a language requirement exists, all information above (Sections 1, 2 and 3) must be fully completed in both Turkish and English

e oirvenl corcila

Bubels 1+ eleltrontl—imzatile 1mzalanmictir Exvaeal mMaqt
UCTS 0 SO v Ui CUIU K O i Za v iz aramtiy il 1o vV i SUT S UTATITasT

https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSFBKPA97P adresinden yapilabilir.




ASBU Mikro Yeterlilik Programlar Siire¢ Haritas

1. ihtiyac analizi ve paydas goriisii
Kurum dis1 paydas / Kurs merkezi/SEM + Fakiilte-Bolim (Madde 6/b)

!

2. Program tasarim (TYC 5-8. diizey)
Fakiilte-Boliim, SEM/Kurs merkezi ile birlikte (Madde 5)

!

3. Bagvuru dosyasi hazirhgi
Fakiilte-Boliim: ihtiyag analizi, kazanim, AKTS, 6lgme-degerlendirme. (Madde 6/a-b)

l

4. Birim / merkez yonetim kurulu degerlendirmesi
Fakiilte-Boliim kurulu onayi, SEM/Kurs merkezi yonetim kurulu (Madde 6/2-3)

!

5. Senato onay1 ve web sayfasinda ilan
Fakiilte-Boliim, gerekgeli goriisle Senatoya sunar. (Madde 6/4-5)

!

6. Ogrenci basvurusu ve kayd
ilan edilen mikro yeterlilik programina kayit.

l

7. Programin yiiriitiilmesi ve 6l¢cme-degerlendirme
SEM / kurs merkezi yiriitiir, 6grenci tamamlar.

!

8. Sertifika / rozet diizenleme ve defter kaydi
Fakiilte-Boliim, basar1 halinde numara ve tarih ile kaydeder. (Madde 7-9)

l

9. Ders intibaki 10. Transkript
Talep halinde AKTS / kredilendirme. Ogrenci not cizelgesine islenir.

11. Dijital sertifika / rozet

Bilgi Islem Dairesi Bagkanligi (BID) tarafindan onayli, dogrulanabilir dijital sertifika/rozet olarak
yayimlanir (Madde 2, Madde 4/d); Fakiilte-Boliim tarafindan fiziki arsiv tutulur.

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmistir. Evrak sorgulamasi
https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSFBKPA97P adresinden yapilabilir.



Bilesenler: Ogrenci - Fakiilte-Béliim - SEM (ASBUSEM) - Kurs Merkezi / Kurum Dist Paydas - Sertifika - Ders Intibaki -
Transkript

Kaynak: ASBU Mikro Yeterlilik Programlari Yonergesi Taslag
m Kurum dis1 paydas / kurs merkezi

Fakiilte - Boliim (birim)
SEM (ASBUSEM)/Kurs merkezi
Ogrenci

Belge / kayit ¢iktisi

Yeni eklenen adim (dijital rozet)

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmistir. Evrak sorgulamasi
https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSFBKPA97P adresinden yapilabilir.



