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ANKARA SOSYAL BILIMLER UNIiVERSITESI
MIiKRO YETERLILiK PROGRAMLARI YONERGESI

BIRINCIi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Y6nergenin amaci, Ankara Sosyal Bilimler Universitesi mikro yeterlilikler
cercevesinin olusturulmasi, mikro yeterlilik sertifikasyon programlarinin gelistirilmesi,
uygulanmasi, belgelendirilmesi, intibaki, AKTS/kredilendirilmesi ve sureklilik saglanmasina
iligkin usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yoénerge, Ankara Sosyal Bilimler Universitesinde on lisans, lisans ve
lisanslstl duzeylerde yiiriitiilen programlar disinda mikro yeterliliklerin tasarlanmasi, a¢ilmas,
yiiriitiilmesi, dl¢iilmesi ve degerlendirilmesi, taninmasi, AKTS bakimimdan kredilendirilmesi,
belgelendirilmesi, kalite glivencesi, arsivlenmesi ve dijital rozet sureglerini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge; 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunun 4/c; 12/b, (d), (f) ve (g) ile
44/a ve (b) maddeleri ve Turkiye Yeterlilikler Cercevesinin (TYC) Uygulanmasina iliskin
Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmeligin 4/2 inci maddesine ve Yiksekogretim Kurumlarinda Mikro
Yeterlilikler Cercevesine Iliskin Usul ve Esaslara dayanilarak hazirlanmustir.

Tammlar
MADDE 4- (1) Bu Yo6nergede gegen;
a) AKTS: Avrupa Kredi Transfer Sistemini,

b) Anahtar yetkinlikleri: Ankara Sosyal Bilimler Universitesindeki kayith 6grencilerin,
yasam boyu 6grenme ¢ercevesinde bireysel gelisim ve istihdam edilebilirligi destekleyen
Turkiye Yeterlilikler Cercevesindeki (TYC) dizeylere uygun olarak akademik birimler
tarafindan belirlenen yeterlilikleri,

¢) Birim: Mikro yeterlilik programmi ve ilgili kalite giivencesi siireglerini yiiriiten fakiilte,
enstitu, yliksekokul, ASBU Siirekli Egitim Uygulama ve Arastrma Merkezi Midirligii,
Kalite Koordinasyon Birimi ve ilgili idari birimleri,

¢) Duzey: Tirkiye Yeterlilikler Cercevesinde bilgi, beceri ve yetkinlikler esas alinarak
tamimlanmus 5, 6, 7 ve 8 inci yeterlilik duzeylerinden her birini,

d) Dijital sertifika: Mikro yeterliliklerin dogrulanabilir ve uluslararasi standartlarla uyumlu
bigimde temsil edilmesini saglayan ve Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Bilgi Islem
Dairesi Bagkanlig1 tarafindan verilen onayl dijital sertifikayi,

e) Kalite guvencesi: Mikro yeterlilik programlarinin amaglanan 6grenme kazanimlarina
ulagmasini giivence altina almak amaciyla 6gretim tasarimi, uygulama, 6l¢me-degerlendirme,
izleme, raporlama ve iyilestirme siireclerine iligkin kalite standart ve Olgiitlerinin
kargilanmasini saglayan ¢alismalarini,

f) Kazamim: {lgili mikro yeterlilik programlarinda, grenenlerin sahip olmas1 hedeflenen bilgi,
beceri, yetkinlik dizeylerini,

g) Komisyon: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Akademik Birim Kurul ve Komisyonlari
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¢) Mikro yeterlilik: Sistematik bicimde gelistirilmis ve kalite glivencesi saglanmis kisa streli bir
Ogretim programina dahil olmak, derslere devam etmek, Ogrenme yiikiimliliiklerini
gerceklestirmek, dlgme degerlendirme siireglerini basariyla tamamlamak suretiyle elde edilen
yeterliligi,

h) Mikro yeterlilik programlar: Birimlerde formal programlarin yani sira, ilgili alandaki
yetkinlikleri giiclendirici olarak gelistirilmis olan, alan yeterliklerinin yan1 sira bilgi ¢agi
beceri ve uzmanliklarinin baglamsal bigimde 6gretilmesine odaklanan ve ilgili akademik
kurullar tarafindan onaylanan her bir modul igin en az 25 saat is yiikii (1 AKTS)-en fazla 150
saat is yiikiinden (6 AKTS) olusan, mezuniyete kadar ise tim moduller/sertifikasyonlar
sonunda en fazla ise (24 AKTS) den ibaret olan ve belgelendirilen 6gretim programini,

1) Sertifika: 150-600 saatlik bir mikro yeterlilik programinin basar1 ile tamamlanmasiyla elde
edilen fiziki/dijital dogrulanabilir belgeleri,

1) Rozet: En az 25 saatlik bir mikro yeterlilik programimin basari ile tamamlanmasiyla elde
edilen dogrulanabilir belgeyi/dijital yeterliligi,

J) Turkiye Yeterlilikler Cercevesi (TYC): Tirkiye Yeterlilikler Cercevesi (TYC), Avrupa
Yeterlilikler Cergevesi (AYC) ile uyumlu olacak sekilde tasarlanan yiiksekdgretimde mesleki,
genel ve akademik egitim ve 6gretim programlari ve diger 6§renme yollariyla kazanilan tim
yeterlilik esaslarini belirleyen ulusal yeterlilik ¢ergevesini,

k) Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi
Strrekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Miidiirliigiinii (ASBUSEM),

) Bilgi islem Dairesi Baskanh@i: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Bilgi Islem Dairesi
Baskanligini (BID) ifade eder.
IKINCi BOLUM
Mikro Yeterlilik Programinin Yapisi
Mikro Yeterlilik Programinin Amaci
MADDE 5- (1) Mikro yeterlilik programinin amact

a) Orgiin programlarin hizla degisen ve doniisen sektorel ve toplumsal gereksinimler
karsisinda uyum gosterebilmesi, ulusal ve uluslararasi rekabet gliciiniin desteklenmesi,
b) Katilimcilarin cok yonli akademik ve kisisel gelisimlerinin desteklenmesi,

c) Akademik birimlerde giclendirici ve yenilikci kisa sireli program yuritme Kkiltirindn
guclendirilmesi ve ilgili akademik birimlerin onayiyla ASBUSEM  tarafindan verilen
sertifikasyon programlarinin ve/veya akademik birim yonetim kurullarinin onayladigi diger
sertifikasyon programlarmimn yiritilmesi,

d) Mesleki gelisim, akademik gelisim, disiplinleraras1 gelisim ya da anahtar yetkinliklerin
gelisimidir.

Mikro yeterlilik programimin tasarim ve uygulama esaslari

MADDE 5- (1) Mikro yeterlilik programlarmin tasarimi, ilgili akademik birimlerin onayiyla
TYC’nin 5., 6., 7. ve 8. duzeyleri icin gelistirilebilir.

(2) Mikro yeterlilik programlarinin tasarimi ve uygulanmasinda temel esaslar sunlardur:

a) Is diinyas1 ve 6grenim goriilen programim gereksinimlerini karsilayacak ve anahtar
yetkinliklerini de kapsayacak bigcimde, ihtiya¢ analizlerine bagl olarak tasarlanmalidir.

b) Ankara Sosyal Bilimler Universitesinin egitim ve 6gretim, kalite stirecleri, arastrrma ve
gelistirme politikalariyla uyumlu olmalidir.

c) Kalite guvencesi 0lcit ve mekanizmalariyla uyumlu olmalidir.
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¢) Programin yeterligini, niteligini, seffafligini ve taninirligini gériiniir kilan mekanizmalara sahip
olmalidir.

d) Katilimct bir anlayisla tasarlanmali, izlenmeli ve iyilestirilmelidir.

e) Katilimcr ve 6grenci merkezli 6grenme stireclerini desteklemelidir.

f) Ogrenme kazanimlari, dgretici yetkinligi, 6gretim yontem ve teknikleri, dgrenme kaynaklari,
Ogretici ve 6grenen sorumluluklari, basar1 dlgiitleri, 6lgcme degerlendirme mekanizmalar1 gibi
bilesenleri agik, anlasilir ve seffaf bigimde kapsamalidir.

g) Mikro yeterlilik programlari, Planla-Uygula-Kontrol Et-Onlem Al-(PUKO) dongiisii esas
alinarak akademik birimler tarafindan planlanir, uygulanir, izlenir, degerlendirilir ve
tyilestirilir.

h) Ilgili akademik donemde mikro yeterlilik programlarmin en fazla %25' dis paydaslarm (kamu
kurumlari, sivil toplum kuruluslari, meslek orgiitleri, 6zel sektdr) sundugu sertifikasyon
programlarindan olusabilir. Ilgili akademik kurullarin onayladig: sertifikasyon programlari
kabul edilir.

Mikro Yeterlilik Program Basvurulari, Degerlendirilmesi ve YUrutilmesi
MADDE 6- (1)

(@) Iigili akademik birimler, ASBUSEM tarafindan verilecek sertifikasyon programlarini
ve/veya diger sertifikasyon programlarmin kapsamini, AKTS oranlarini ve 6zel sartlarini ilgili
yonetim kurullarinda belirler. Mikro yeterlilik programi bagvuru dosyasi, program ve
ders/modiil/kurslar bazinda Ankara Sosyal Bilimler Universitesi program/ders bilgi paketi
icerigine uyumlu bilgi paketlerinden olusacak sekilde ilgili akademik birim tarafindan
hazirlanarak sertifika egitimi alimacak birime/birimlere sunulur. Dosya, merkezler harig
birimlerde ilgili birim kurulunda, merkezlerde ise merkez Yonetim Kurulunda mikro
yeterlilik program esaslar1 ve kurumsal Oncelikler agisindan degerlendirilir. S6z konusu
kararlar ilgili akademik birim tarafindan boliim 6grencilerine ilan edilir.

(b) Bagvuru dosyasinda; ihtiyag analizi, paydas goriisleri, program amaglari, Ogrenme
kazanimlari, Olgme-degerlendirme yontemi, AKTS/is yilikii hesaplamasi, izleme-
degerlendirme plani ve iyilestirme mekanizmasina iliskin bilgilerin yer almasi 6nerilir.

(2)Basvurular akademik birim kurulu tarafindan degerlendirilip onaylanir ve Siirekli Egitim
Uygulama ve Arastirma Merkezi yonetim kuruluna ve/veya kurs merkezine gonderilir.

(3)Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi/Kurs merkezi basvurular1 nihai listeye dair
kendi goriis ve tespitleri ile akademik birime geri bildirim saglar. Mikro yeterlilik programlar1
kapsaminda agilan sertifika egitimlere dair mali konularda karar yetkisi ilgili akademik birim
yOnetim kuruludur.

(4) Akademik birimlerin bagvuru esaslar1 ve degerlendirme kriterleri agisindan degerlendirilen
basvurular ilgili akademik birimler tarafindan gerekgeli goriis ile birlikte Senato onayma
sunulur.

(5)Senatoda onaylanan sertifika egitimi alinacak birime/birimlere ait siirecin yiritiilmesi igin
egitim verecek birim tarafindan web sayfasinda ilan edilir.

(6)Mikro yeterlilik programlar1 kapsaminda belirlenen siirede alinan egitim ve kurslara dair
devam durumu, dlgme ve degerlendirme, intibak, belgelendirme ve diger siirecler ASBU On
Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeligi, ASBU Lisans ve Lisansiistii Programlari
Muafiyet ve Intibak Islemleri Yonergesi, ASBU Diploma, Diploma Eki ve Diger Belgelerin
Diizenlenmesine iliskin Y&nerge, ASBU Hakli ve Gegerli Nedenler Yonergesi, ASBU
Uzaktan Ogretim Yonergesi ve diger YOK ve ASBU mevzuati esas alinarak gerceklestirilir.

Sertifikanin ve Rozetin Diizenlenmesi
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MADDE 7- (1) Mikro yeterlilik programlar1 sonucunda sertifika ve rozet verme yetkisi ilgili
akademik birime aittir.

(2) Sertifika/rozet, elektronik ortamlarda kolay ulasilabilir, saklanabilir ve paylasilabilir veri
depolama alt yapisina sahip olmalidir. Dijital clizdan, Dijital Sertifika ve Dijital rozete dair
siire¢ Bilgi Islem Dairesi Bagkanliginin koordinesinde akademik birimler tarafindan
yaratalar.

(3)Rozetlerin birlestirilerek sertifikaya doniistiiriilmesi miimkindiir. Ogrencinin talep etmesi
halinde sertifikalandirilir. Birlestirilen rozetler bir daha kullanilamaz. Ders intibakinda
bulunulmasi durumunda akademik birim tarafindan serbest se¢meli derslere intibak ettirilir.
Ogrenci not belgesindeki Mikro yeterlilik programlar: intibak orani toplamda 24 AKTS’yi
gecemez. Mikro Yeterlilik Programlar1 sertifikalarin arsivlenmesi siireci ve takibi Staj
stireglerinde oldugu gibi ilgili akademik birim tarafindan yiirtitiiliir.

Sertifika Defteri ve Sertifika Numaralan

MADDE 8- (1) Sertifikalar, sertifika on yiiziindeki bilgiler ile katilimcinin mikro yeterlilik
programini basari ile tamamlama tarihinin yer aldigi bir deftere 6grencinin kayitli oldugu
akademik birim tarafindan kaydedilir. Sertifika defteri tek niisha olarak hazirlanir.

(2)Sertifika numarasi, y1l ve say1 numarasi verilir.
(3)Sertifika numaralart ile sertifika defterinin sayfa numaralar1 her y1l yeniden baslatilir.

Sertifikanin/Rozetin Sekli

MADDE 9- (1) Sertifika/rozet,- Sertifika/Belge Dogrulama Sistemi kullanilarak elektronik
ortamda ve talep halinde basili sekilde B4 kagida 25x35,3 cm veya A4 kagida 21x30 cm A4
boyutlarinda hazirlanir. Bu belgelendirme ASBU Elektronik Belge Yénetimi Sistemi tizerinden
gergeklestirilebilir.

a) Bu yonergedeki EK-1de yer alan bilgileri icerir.
b) Ankara Sosyal Bilimler Universitesi logosu ustte olmak tizere diizenlenir.

c) ilgili programm yapisina gore Dekan/Enstiti Midiri ile Siirekli Egitim Uygulama ve
Arastirma Merkezi Midiirii tarafindan e-imza veya basili olarak talep edilmesi halinde 1slak
imza kullanilarak imzalanir.

¢) Uzerinde ayn1 zamanda mikro yeterlilik programi siireglerini akredite eden kurulusun logosu
da yer alir.

Sertifikanin/ Rozetin Kayb

MADDE 10- (1) Sertifikanin/ rozetin kaybr durumunda Ankara Sosyal Bilimler Universitesi
Diploma, Diploma Eki ve Diger Belgelerin Diizenlenmesine Iligkin Yonerge hukimleri
uygulanir.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hukumler

Mikro Yeterlik Programlarmin kalite glivencesi

MADDE 11- (1) Mikro yeterlilik programlarmin kalite giivencesi siiregleri, programi yiiriiten
ilgili birimlerin sorumlulugunda; ASBU Kalite Koordinatérliigiiniin koordinasyon, izleme ve
degerlendirme destegiyle yiiriitiiliir. Ilgili akademik birimler tarafindan hazirlanan programlara
iliskin 6grenme kazanimlari, katilimc1 memnuniyeti, basar1 durumu ve iyilestirme faaliyetleri
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diizenli olarak izlenir ve raporlanir.

Mali Konular

MADDE 12- (1) Mikro yeterlilik programlarinin diizenlenmesinde gerekli olan mali konulara
iliskin siirecler Universitenin ilgili mevzuat1 ¢ercevesine gore ilgili akademik birimler ve
ASBUSEM tarafindan gergeklestirilir.

Yururluk
MADDE 13- (1) Bu Yo6nerge, Senato tarafindan kabul edildikten sonra yiiriirliige girer.

Yuritme
MADDE 14- (1) Bu Yonerge hikumlerini Rektor yurutdr.

5
Bu belge, glivenli elektronik imza ile imzalanmistir.Evrak sorgulamasi
https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5451&eD=BSFBKPA97P adresinden yapilabilir.



EK-1*
Sertifika/rozet asagidaki bilgiler yer alir:

Enstiti/Fakilte/Y tiksekokul/

Katilimcinin adi ve soyadi

Turkiye Cumhuriyeti Kimlik No/Yabanci1 Uyruklular igin Yabanct Uyruklu “YU” (Pasaport)
Numarasi

Programin ad1

Ulke ve il

Sertifikanin/rozetin verilme tarihi

Programin tamamlanma tarihi

Sertifika/rozet numarasi

AKTS degeri

Yeterlikler cercevesi diizeyi ve kategorisi

Basar1 puani ve/veya derecesi

Barkod ve dogrulama kodu

Dekan/Enstitii Miidiirii/Stirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Miidiirii imzas1

[1gili mikro yeterlilik programu dijital onay1

*Akademik birimler tarafindan senatoya sunulacak mikro yeterlilikler program gergevesi/sertifika bilgileri
yukaridaki bagliklar1 igermesi gerekmektedir. Mikro yeterliliklere dair islemler siire¢ haritasina, Mikro
yeterlilik rehberine ve ASBU Mikro Yeterlilikler program tablosu ve Akademik birim basvuru formu
uygun olarak yapilir.

EK-2: ASBU Mikro Yeterlilikler Rehberi
EK-3: ASBU Mikro Yeterlilikler program tablosu ve Akademik birim bagvuru formu
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