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Yurtici Gegici Gorev Yollugu Is Akis Semasi

Bu slirecte bir personelin gegici olarak memuriyet mahalli disina gorevlendirilmesi, gorevi ifa edip donmesi
ve yaptigi masraflarin 6denmesi adimlari yer alir.

Harcama Birimi / Mutemet

Gorevlendirme Talebi ve
Harcama Talimatinin

Alinmast
"""" Gorevli Personel
""""""""""" > Gorevlendirme Yazis1 / T Gorevin ifasi ve
Rektor Onay1 Masraflarin Yapilmasi
- l

Fatura, Taksi Fisi, Katiim Gegici Gorev Yollugu

Belgesi, vs. Bildiriminin Doldurulmasi
Evraklarin Kontrolii ve Yurtici Gegici Gorev
HYS'den OEB Diizenlenmesi Yollugu Bildirimi

Onay Mgkamlar

Gerceklestirme Gorevlisi X

Kontrolii ve Harcama Odeme Emri Belgesi
Yetkilisi Onay1

Strateji Gelistirmg Daire Bsk. (SGDB)

On Mali Kontrol ve
Muhasebelestirme

e

Personel Hesabina Odeme Odeme Emri ve Ekleri
Yapilmas1

s Akis Tablosu



Sorumlular

is Akis Siireci

Dokiiman

Harcama Birimi

ilgili faaliyet/gérev icin personelin gérevlendirilme
islemlerinin yapilmasi ve harcama talimati alinmasi.

Gorevlendirme yazisi,
Rektor Oluru

Gorevli Gorevin gerceklestiriimesi, yol ve konaklama Ucak bileti, Fatura, Taksi
Personel harcamalarinin yapiimasi. fisi, Katilim belgesi
Gorevli Gorev donusu yolluk bildiriminin eksiksiz olarak Yurtici Gegici Gorev
Personel hazirlanip birime teslim edilmesi. Yollugu Bildirimi
. Teslim alinan yolluk bildirimi ve kanitlayici belgelerin .. . )
Birim . L .. . o Odeme Emri Belgesi ve
kontrol edilerek HYS lizerinden Odeme Emri Belgesinin .
Sorumlusu .. Ekleri
(OEB) hazirlanmasi.
OEB ve eklerinin Gergeklestirme Gorevlisi ile Harcama . . .
Onay o . . . . Imzali Odeme Emri
Yetkilisi tarafindan incelenerek elektronik/islak imza ile .
Makamlari Belgesi
onaylanmasi.
Strateji .. ) ) . . ) . ) )
.. On mali kontrol listesine gore kontrollerin yapilip Banka Odeme Listesi,
Geligtirme D. . .. . - . . .
Bsk muhasebelestiriimesi ve 6demenin hesaba aktarilmasi. On Mali Kontrol Listesi
sk.



