ANKARA SOSYAL BILIMLER UNIVERSITESI

Va8

ANKARA SOSYAL BiLIMLER UNIVERSITESI

MEZUNIYET VE DiPLOMA iSLEMLERI

Ogrenci isleri El Kitabi

&8

Ogrenci Isleri Dairesi Baskanhgi




ANKARA SOSYAL BILIMLER UNIVERSITESI
MEZUNIYET VE DIPLOMA iSLEMLERI

Ogrenci Isleri El Kitabi

—

1H

Ogrenci Isleri Daire Baskanlig

.
: e

o=o

‘oo

o=o

oo

=

2019



icindekiler
1. MEZUNIYET ISLEMLERI....ccviuiiteicteieteteteeeete ettt et s e v enene e

2. DIPLOMA ISLEMLERI c.cevvtieiirtisieieieisicscisie ettt sesssneaes



1. MEZUNIYET iSLEMLERI
Mezuniyet islemleri ilgili fakiilte yonetim kurulu kararina binaen gerceklestirilir.

Mezuniyet islemlerine mezuniyet onay birimleri belirlenerek baglanilir. Bu islem
icin sol meniiden ‘Mezun Adayi islemleri’ sekmesinden ‘Mezuniyet Onay
Birimleri’ segilir.

TEST Ankara Sosyal Bilimler Uni

/‘ Genel Tarmmlar
Odrend Genel Tamimlan
! Akademik Islemler
BS pers islemleri

2% Ogrend islemleri
¢ Harc islemleri
B Kayit islemleri
>, Personel islemleri
‘ Raporiar
% Kontrol islemleri
#” Diploma Islemleri
2 Mezun Aday Islemleri
% Bologna Islemieri
B Basvuru islemieri

Genel Duyurular

Kayn Yok..
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Mezun Adayr Islemleri
Mezuniyet Onay

Acilan pencerede ilgili ‘Fakilte’, ‘Bolim’ ve ‘Program’ secildikten sonra (+) tusuna
basilir.

B Mezuniyet Onay Birimleri EEE B =
Mezuniyet Onay Birim Yetkili Tanimlan

Fakiilte Fakiiltesi
Bolim FAKULTEST

Program Fakilltesi Lisans Programi
Arsiv Durumu
Mezuniyet Onay Birim Yetiilleri
Yetkili Kullanic Yetkili Kullania 2 Yetkili Kullania 3 Sira No Unvan AdSoyad | Birimi Paraf Notu | Arsivde Ggrendi Ozlitk




Acilan pencerede ‘Yetkili Kullanicilar’ sistem Uzerinde yetkili kisiler arasindan
belirlendikten ve gerekli alanlar doldurulduktan sonra ‘Kaydet’ tusuna basilarak
onay vermesi gereken kisiler onay icin yetkilendirilmis olur.

[ Diizenle ] [ x|

Yetkili Kullama | {Secin} v ]
Yetkili Kullaniai 2 {Secin} v
Yetkili Kullanmiai 3 {Segin} v

Sira No

Unvan

Ad Soyad

Birimi

Paraf Notu L
Arsivde O

Odrenci Ozliik ve Akademik Bilgileri Gorebilir [
[E] kaydet | @ iptal

Ardindan tekrardan sol meniideki ‘Mezun Adayi islemleri’nden ‘Mezun Adayi
islemleri’ segilir.

TEST Ankara Sosyal Bilimler Univ

/’ Genel Tanumlar

&~ Odrend Genel Tamimian
#1° Akademik Iislemler

BS pers islemleri

g’»Oérend Islemleri
& Harc islemleri
8 Kayit islemleri
>, Personel islemleri
. Raporiar
% Kontrol islemleri
#" Dioloma Islemleri
2 Mezun Adayr islemleri
Y& Bologna Islemieri
= Basvuru Islemleri
B Hazrlik islemleri
< Yonetmelik ve Yonergeler

Genel Duyurular

Kayx Yok...

Mezun Aday islemleri

Mezuniyet Unay Binmien

Mezuniyet Onay
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Acilan pencerede ilgili ‘Fakilte’, ‘Bolim’ ve ‘Program’ secildikten sonra ilgili
kutucuklar da isaretlenerek ‘Liste Hazirla’ tusuna basilir.

B Mezun Aday islemleri

[Fakiite Enstitisii ~ ¥ AGNO Kontrolu | Zorunlu Ders Kontroli Okudugu Dénem Saysi ve Sinfa ..+
jBolim ~ ¥ Kredi Kontroli 7! Secmeli Ders Kontroli Staj Kontrolii /|| Hazrik Kontroli
lProgram Timi ~ @Y AKTS Kontroli | Basansiz Ders Kontrold ! Kriterere Uyma
[0grenci No/Ad Soyad Danisman Adi Soyadi -4, Ara/Bul Liste Hazrla Sayfalama Iptal
Orenci No Program AGNO 2,95/0,00  Secmeli Dersler 2/0 1 Aldud Dersler
e M Kaytt Tarini Toplam Kredi  21/0 Zorunlu Dersler A_wifredat Durum
- € Soyadi Kayit Nedeni Toplam AKTS ~ 49,5/0 Basansiz Dersler = Transkriot
Sinif Damsmani Staj/Hazrlik 0/0. Son Donemi =] _Mez Transkiot
Ogrendi No Program AGNO 3,05/0,00 Secmeli Dersler =] Aldud Dersler
g Kayt: Tarihi Toplam Kredi  27/0 Zorunlu Dersler A mifredat Durum
- ®  Soyadi Kaytt Nedeni Toplam AKTS 70,50 Basansiz Dersler = Transkriot
p— Sinfi Danismani Stai/Hazirhk 0/0.... Son Dénemi [=] _Mez Transkriot
I ® I Ogrendi No Program AGNO 2,64/0,00 Secmeli Dersler 1j0 ] Aldué Dersler
- Adi Kayit Tarihi Toplam Kredi 24/0 Zorunlu Dersler 8/0 A mifredat Durum
®  Soyadt Kaytt Nedeni Toplam AKTS  48/0 Basansiz Dersler 1) Transkriot
g— | St¥i Danismant Staj/Hazrlik 0/0.... Son Dénemi 17-186 “ | Mez Transkriot
Ogrenci No Program AGNO 3,81/0,00 Secmeli Dersler s/0 ] Aldud Dersler
Adi Kaytt Tarihi Toplam Kredi  30/0 Zorunlu Dersler 9/0 A fredat Durum
. e Soyad Kayt Nedeni Toplam AKTS  107,5/0 Basansiz Dersler Yok = Transkiot
Sinfy Danismani StajfHazik 0 Son Donemi 18-19 Gz =] Mez Transliot

Liste Donemi ~ |Ogrenci Son Donemi | Tumis ~ |Diploma Tipi | sec ~ |Dip.Tarihi

Mez.Tarihi Karar Tarihi Karar Sayi Sadece Onay Bekleyenler 4 Ara/Bul

@ Seglen Orencileri Mezun Aday Olarak Ekle ©  Filtrelenen OFrencileri Mezun Aday Olarak Ekle
Mezun Aday Ofrenciler

Soyad Fakiilte Proaram SnfKTarihi  Kayit Nedeni MezTarihi  DiplomaNo  D.Ony.Tarh  Ony.Durumlan

|

slem Turi Segilen Ogrencieri v |Diploma Tipi Se ~ |Karar Tarihi Karar Sayn

Mezuniyet Dénemi | 2018/2019 Bahar v | ) Tmii Mezuniyet Tarihi Dip.Tarihi islemler & Memner 3 Degitir

Agkama Alanlar AGNO v % Goster

C] 2018-2019 Muafiyet Donemi Disinda Mezun Olamayan Ogrencileri Mezun Aday Listelerinden Qkar Danisman Onay Olmayan Ogrencilerde Mezun Edilecek

Listelenen 6grencilerin mezuniyet i¢in uygunlugu durumuna gore profil
fotograflari yaninda yesil ya da kirmizi bir isaret bulunur. Yesil isaret 6grencinin
mezuniyet icin uygun oldugunu, kirmizi olan ise uygun olmadigini belirtir. Uygun
gorilen dgrenci ya da 6grenciler isaretlenerek ‘Secili Ogrencileri Mezun Adayi
Olarak Ekle’ tusuna basilarak ‘Mezun Adayi Ogrenciler’ listesine eklenmesi
saglanarak danisman onayina ve yetkilendirilen kisilerin onayina sunulmus
bulunur.



Y

Onaylarin takibi ayni ekran lizerinden yapilir. Onaylanan 6grenciler secildikten
sonra ilgili bilgiler doldurularak ‘Mezun Et’ tusuna basilarak mezuniyet islemi
gerceklestirilir.

W Mezun Aday islemleri

[Fakilite v | L) AGNO Kontroli Zorunlu Ders Kontrolii Okudugu Dénem Saysi ve Sinffa .. v

IBolum Dali v Kredi Kontrolii Secmeli Ders Kontrolii Staj Kontrolii 1 1] Hazrlk Kontroli

[Program Tiimii ¥ | L) AKTS Kontrolii Bagansiz Ders Kontrolii Kriterlere Uymayanlan Gizle

(0grenci No/Ad Soyad / Danisman Adi Soyadi 4 agjeul 5] ListeHazra Sayfalama Iptal
Ogrendi No Program o AGNO 000/0,00  Secmel Dersler (] Aldi Dersler

B s Adt Kayt Tarihi ~ 16.08.2017 ToplamKredi g0 Zorunlu Dersler Il pifredat Durum
- Blendl covad Kayt Nedeni Toplam AKTS 0/ Basansiz Dersler = Transkiot

Sinfi 2 Danigm Staj/Hazrik 0/ Son Donemi

4« )
Liste Donemi 2018/2019 Bahar v Ogrendi Son Donemi Tamii v |Diploma Tipi | Se v |Dip.Tarihi
Mez.Tarihi Karar Tarihi Karar Say Sadece Onay Bekleyenler -4 ArafBul

©  seglen Orendieri Mezun Aday Olarak EXle ©  Fitrelenen Ojrencieri Mezun Aday larak EXle
Mezun Aday Ojrendler
Sof K.Tarihi Kaytt Nedeni

Islem Tura Filrelenn ezun Olmayan Ogren... | Diploma Tipi v | Karar Tarii Karar Say
Dip.Tarihi islemler

Mezuniyet Donemi  Jf| 2018/2019 Bahar v | | Tumii Mezuniyet Tarihi

Alanlar

Acklama

] 2018/2019 Bahar Dénemi Disinda Mezun Olamayan Ogrencler Mezun Aday Listelerinden Qkar Dangman Onayn Olmayan Ogrenclerdz Mezun Edilecek




2. DIPLOMA iSLEMLERI
Diploma islemleri mezuniyet sartlarini tamamlamis ve mezuniyet onaylarini almis
ogrenciler igin ilgili fakllte yonetim kurulu kararina binaen gergeklestirilir.

Oncelikle 6grencilerin OBS sistemi lizerinden diploma islemleri gergeklestirilir.
Bunun icin sol meniiden ‘Diploma islemleri’ ve yine ‘Diploma islemleri’ tusuna
basilir.

TEST Ankara Sosyal Bilimler Uni

& Genel Tarumlar

&~ Odrenc Genel Tanmmian
7’ Akademik Istemler

BS pers islemleri

2% Ogrend Islemleri

&= Harc islemiern

I Kayt islemleri
.*. Personel islemleri
B Raporiar

% Kontrol islemleri
»” Diploma Islemleri

Genel Duyurular

Kaye Yok...

a= Mezun Aday: Islemleri
3% Bologna islemieri

vv“vvvvvvvvvvp

Acilan pencerenin Ust tarafinda gerekli bilgiler doldurularak ‘Ara/Bul’ tusuna
basilarak ilgili 6grencilerin listelenmesi saglanir. Ardindan listelenen 6grencilerden
ilgilileri segilerek alt tarafta ‘EBYS Gidecek Belgeleri Goster’ secenegi secilerek
‘EBYS Gonder’ tusuna basilip diploma ile ilgili e-imzalarin alinmasi icin EBYS sistemi
Uzerinden ilgililere iletilir.

W Diioma islemlen
Ggrenci No /Ad Soyad
T.C.Kimlik No

/ ayit Nedeni / Argv

frsiv Durumu / Ggrenim Tipi | Argivdekster ~ || Tama

Diploma No Araligi ovrugu / Cinsivet Tumo v || Tumu
Sert No Aralii Tomi
Fakilte Tumi
Bélum Tama « || Toma
Program Tuma ~ || Tumu

Mezuniyet Tarih Araligi
Aynig Tarih Araligi

Gosteriebilir Alanlar

50 I 3 Ara/Bul

Diploma Tipi Dip.Basm Tarihi Dip.Teskm No Dip.Eld Basim Tar.

v 5 i) HALIL EMRE 0019 Y
v L xami 0018 ¥
v [} oincer 0017 Yei

) w-ys RN <« » W B2

Teslim No Lub | sadece Seglen Ogrencil || Diploma GryArka (E-tmzal)* Basimig diplomalar tekrar yazdinlabili Yazdir
I I EBYS Gidecek Belgeleri Goster 42/ I I % EBYS Gonder I

olan ogrencilere diploma ve diploma ekt bas
landiginda diploma basim tarihler gunce
landinds diploma ekt basim taribler

Seri No. 3

ot 1 ; Sadece diploma
Not 2 : DIPLOMA ARKA ba
Mot 3 : DIPLOMA EKT AR

Kariyer Duyuru Ekle




EBYS sistemi lizerinden imzadan dénen belgeler listede ilgili 6grencilerin satirinda
olusan ‘EBYS Sorgula’ tusuna basilarak takibi yapilabilir. E-imzalari hazir olan
ogrenciler isimlerinin yanindaki kutucuklar isaretlenerek secilir. Segildikten sonra,
‘Seri Numarasi Al’ ve ‘Teslim Numarasi Al’ tuslarina basilarak gerekli numaralar
alinir. Ardindan ‘Diploma On/Arka (E-imzall)’ secilerek ‘Yazdir’ tusuna basilir.

W Owloma iglemien

Mezuniyet Tadh Arahds
Ayniig Tarth Aralgi
Gosterilebilir Alantar AGNO || Goster

50 3 Ara/Bal

Dio.Basm Tarhi  Dio.Teshm No  Dip.Eki Basm Tar EBYS No

v o019 L] sonay o1 Yent i e8vs sorgula
- o2 L] wamuRan 010 veni fifi_e8vS soroula
2 on L] runoa 0o0s vem i} evs sorguls

Seri No |00000000) “eslim No | 000000001

e e e i SR
Not 2 : DIPLOMA ARKA basim tamamiandiginds diploma basim tarihler! guncellenecekt.
Not 3 : DIPLOMA EXT ARKA basimy tamamiandiginda diploma eki basim tarilert guncellenecektir

Sadece Segien Ggrencl ~ || Diploma Onyirka (E-Imzal)* - Basimi diplomalar tekrar yazdrmlabilir f [+
¥ EBYS Gidecek Belgelen Goster 12/

Kariyer Duyuru Ekle

Yazdir sekmesinde ‘Daha fazla ayar’ kisminda kagit boyutu ‘B4 JIS (257X364 mm)’,
kalite ‘600dpi’, 6lgek ‘sayfaya sigdir (99)’, secenekler ‘iki tarafl’ secilir. Ardindan en
alttan ‘sistem iletisim Kutusunu Kullanarak Yazdir’ a basilir, ‘Tercihler’ kismindan
‘Diploma’ segilir ve ‘Yazdir’ tusuna basilarak yazdirilir.

® ™ DIPLOMA ORNEGI




Yazdirilan diplomalarin e-imzali kisimlari kontrol edilir ve Daire Baskanina imzaya
sunulur. imza siireci tamamlanan diplomalara soguk mihiir basilir. (Sol taraftaki
imzaci hizasinda). Diplomanin arka tarafinda Daire Baskani tarafindan imzalanan
kisma Bagkanhgin mihru, yarisi ismin Ustline gelecek sekilde basilir.

Ardindan diplomalar diploma defterine kaydedilir, 6grencilerin fotograflari ilgili
alana yapistirilir ve tizerlerine mihdar basilir.

Diploma teslim edilirken eger ki daha 6nce dgrenciye verilmisse ‘GECICI
MEZUNIYET BELGESI’nin ASLI teslim alinir.

Diploma teslim tutanagi hazirlanir ve 6grenciye imzalatilarak dosyasina konulur.

Diplomanin bir suretinin fotokopisi alinir ve arkasina “Diplomamin aslini elden
teslim aldim.” ad-soyad, imza ve tarih yazdirilr.

Ogrenciye diplomasi ile birlikte transkript verilir. Béylece diploma islemi
tamamlanmis olur.
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Ankara Sosyal Bilimler Universitesi
Ogrenci isleri Dairesi Baskanhgi
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Telefon: 0312 596 46 27-28

Mail: oidb@asbu.edu.tr
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