
Sıra 
no

Hassas Görevler
Görevin 

Yürütüldüğü Birim
Sorumlu Birim Amiri Görevin Yerine Getirilmemesinin Sonuçları

1 Yatay Geçiş İşlemleri 
Öğrenci Hizmetleri 

Şube Müdürlüğü
Ahmet Durmuş TAŞDEMİR

1-Yatay geçiş ile öğrenci alınamaması riski
2-Görevde aksaklıklar
3-Öğrencilerin mağdur edilme riski 

2 Uluslararası Öğrenci İşlemleri
Öğrenci Hizmetleri 

Şube Müdürlüğü
Ahmet Durmuş TAŞDEMİR

1-İl Göç İdaresi Müdürlüğü ile iletişim kopukluğu.
2-Oturum izni alamayan öğrencinin kaçak duruma
düşmesi
3-Yabancı Uyruklu öğrencilerin mağdur olmaları
4-Görevde aksaklıklar kurumun itibar kaybetmesi 

3 Kesin Kayıt İşlemleri 
Öğrenci Hizmetleri 

Şube Müdürlüğü
Ahmet Durmuş TAŞDEMİR

1-Cezai işlem uygulanması
2-Kurumun itibar kaybetmesi
3-Soruşturma açılması
4-Görevde aksaklıklar

4 YÖKSİS Veri Aktarımı veTeyitleşme İşlemleri 
Öğrenci Hizmetleri 

Şube Müdürlüğü
Ahmet Durmuş TAŞDEMİR

1-Öğrencilerin mağdur olması riski
2-İstasitiki bilgi alacak kurumların veri alamama riski
3-Soruşturma
4-Zaman kaybı
5-İtibar kaybı

5 Disiplin Cezası Alan Öğrenci İşlemleri 
Öğrenci Hizmetleri 

Şube Müdürlüğü
Ahmet Durmuş TAŞDEMİR

1-Görevde aksaklıklar
2-Soruşturma
3-İtibar kaybı 

Sıra 
no

Hassas Görevler
Görevin 

Yürütüldüğü Birim
Sorumlu Birim Amiri Görevin Yerine Getirilmemesinin Sonuçları

6 Ders Kayıt /Kayıt Yenileme İşlemler
Öğrenci Hizmetleri 

Şube Müdürlüğü
Ahmet Durmuş TAŞDEMİR 1-Öğrencilerin mağdur olma riski

7 Harç/Katkı Payı İşlemleri 
Öğrenci Hizmetleri 

Şube Müdürlüğü
Ahmet Durmuş TAŞDEMİR

1-Kamu zararına sebebiyet verme riski
2-Öğrencilerin mağdur olması
3-Telafisi güç sonuçlara yol açma riski
4-Görevde aksaklıklar 

8 Kredi ve Yurtlar Kurumu İşlemleri 
Öğrenci Hizmetleri 

Şube Müdürlüğü
Ahmet Durmuş TAŞDEMİR

1-Öğrencilerin mağdur olma riski
2-Görevde aksaklıklar
3-Kamu zararına sebebiyet verme riski
4-Telafisi güç sonuçlara yol açma riski 

9 Öğrenci Bilgilerinin Bildirilmesi
Öğrenci Hizmetleri 

Şube Müdürlüğü
Ahmet Durmuş TAŞDEMİR

1-Öğrencilerin mağdur olma riski
2-Görevde aksaklıklar 

10 Diploma ve Diploma Eki İşlemleri 
Öğrenci Hizmetleri 

Şube Müdürlüğü
Ahmet Durmuş TAŞDEMİR

1-Öğrencilerin mağdur olma riski
2-Görevde aksaklıkla

11 Burs İşlemleri 
Öğrenci Hizmetleri 

Şube Müdürlüğü
Ahmet Durmuş TAŞDEMİR

1-Öğrencinin mağdur olma riski
2-Görevde aksaklıklar                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   
                                                                                                                                                                                                       
                                                                                           3- Kamu 
zararına sebebiyet verme riski

12 Yaz Okulu İşlemleri 
Öğrenci Hizmetleri 

Şube Müdürlüğü
Ahmet Durmuş TAŞDEMİR

1-Yaz Okulu açılamaması.
2-Yaz okuluna katılmak isteyen öğrencilerin mağdur
olması.
3-İtibar kaybı
4-Görevde aksaklıklar
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Sorumlu Birim Amiri Görevin Yerine Getirilmemesinin Sonuçları

13 YGS-LYS Kontenjanların Bildirilmesi 
Eğitim ve Öğretim Şube 

Müdürlüğü
Ahmet Durmuş TAŞDEMİR

1-Üniverste programlarına öğrenci alınmaması riski
2-Telafisi güç sonuçlara yol açma riski
3-Görevde aksaklıklar 

14 Bölüm/Program Açma İşlemleri 
Eğitim ve Öğretim Şube 

Müdürlüğü
Ahmet Durmuş TAŞDEMİR

1-Cezai işlem uygulanması
2-Kurumun itibar kaybetmesi
3-Soruşturma açılması
4-Görevde aksaklıklar 

15 Akademik Takvim İşlemleri 
Eğitim ve Öğretim Şube 

Müdürlüğü
Ahmet Durmuş TAŞDEMİR

1-Kurumun itibar kaybetmesi
2-Soruşturma açılması
3-Görevde aksaklıklar 

16 Not Düzeltme ve Muafiyet/İntibak İşlemleri 
Eğitim ve Öğretim Şube 

Müdürlüğü
Ahmet Durmuş TAŞDEMİR

1-Öğrencilerin mağdur olması
2-Görevde aksaklıklar
3-Soruşturma
4-İtibar kaybı 

  HASSAS GÖREV ENVANTERİ

BİRİM: Öğrenci İşleri Dairesi Başkanlığı


