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Ogrenci Harg ladesi Is Akis Semasi

Bu sureg, 6grencilerin fazla veya yersiz yatirdiklari harglarin, mazeret durumlarina gore iade edilmesi

sureclerini kapsar.
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Sorumlular is Akis Siireci Dokiiman
lade talebine iliskin dilekgesini ve ilgililerin dilekgesi, Harg
Ogrenci eklerini (dekont vb.) ilgili Fakllte/Enstitli  yatinldidina dair

sekreterligine teslim eder.

makbuz/dekont

Fakililte Yonetim Kurulu

Talebi mevzuat ¢ergevesinde
degerlendirir. Uygun bulunmasi halinde
karar alir.

Fakulte Yonetim Kurulu
(FYK) Karari

Fakiilte Dekanhgi

FYK Karari ve eklerini resmi yazi ile

Ogrenci isleri Daire Bagkanhidina (OiDB)
gonderir.

Resmi Ust Yazi ve FYK
Karari eki

OiDB Birim Sorumlusu

Gelen evraklari kontrol eder (Mazeretin
mevzuata uygunlugu, dekont
dogrulugu). HYS lzerinden iade talebi
olusturur.

On Mali Kontrol Listesi,
HYS Ciktisi, Dizeltme ve
lade Belgesi

OiDB Gergeklestirme Gor. |
Harcama Yetkilisi

Hazirlanan ddeme talebini ve eklerini
kontrol ederek elektronik ortamda onay

Onayli Odeme Emri
Belgesi (OEB)

verir.
SGDB OEB ve eklerini 6n mali kontrol listesine Banka Listesi, Yetkili
(Tahakkuk/Muhasebe) gore inceler, uygunsa muhasebelestirir. Makam Onay!
Onaylanan tutarin 6grencinin ..
. . e, Odeme Dekontu / Banka
SGDB / Banka dilekgesinde belirttigi IBAN numarasina

aktarimi saglanir.

Transfer Fisi

Bu dokiiman ASBU Ogrenci isleri Dairesi Baskanlii kalite standartlarina uygun olarak hazirlanmistir.



