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ANKARA SOSYAL BILIMLER UNIiVERSITESI SIYASET BIiLIiMi VE KAMU
YONETIMI BOLUMU STAJ DERSI UYGULAMA ESAS VE iLKELERI

AMAC

MADDE 1 - (1) Staj dersi uygulama esas ve ilkelerinin amaci Ankara Sosyal Bilimler
Universitesi Siyasal Bilgiler Fakiiltesi Siyaset Bilimi ve Kamu Yénetimi Boliimii’nde 6grenim
goren Ogrencilerin 6grenim siireleri i¢inde kazandiklar1 teorik bilgi ve deneyimlerini
pekistirmek ve is hayatini taniyabilmeleri amaciyla sorumlu olduklari staj dersi ile ilgili bilgileri
vermek ve bu kapsamda yapacaklari islemleri tanimlamaktir.

KAPSAM

MADDE 2 - (1) Bu ilkeler Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Siyasal Bilgiler Fakiiltesi
Siyaset Bilimi ve Kamu Y6netimi Boliimii’nlin doérdiincii sinif miifredatinda zorunlu olan staj
dersi kapsaminda ogrencilerin {iniversitenin protokolii olan yerlerde yapacaklar1 staj
caligmalarinin ilkelerini, uygulama ve degerlendirme kurallarin1 kapsar. Bu yonerge, zorunlu
staj dersi kapsaminda olmayan stajlara dair hiikiimleri diizenlemez.

DAYANAK

MADDE 3 - (1) Bu ilkeler Ankara Sosyal Bilimler Universitesi On lisans ve Lisans Egitim-
Ogretim Yonetmeligi hiikiimlerine ve Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Lisans Ogretimi Staj
Y o6nergesi’ne uygun olarak hazirlanmigtir.

TANIMLAR

MADDE 4 - (1) Bu ilkelerde gegen,;

a) Universite: Ankara Sosyal Bilimler Universitesini,

b) Fakiilte: Siyasal Bilgiler Fakiiltesini,

¢) Boliim: Siyaset Bilimi ve Kamu Y 6netimi Boliimiinii,

d) Staj Komisyonu: Siyaset Bilimi ve Kamu Yonetimi Boliimii biinyesinde olusturulan
“Boliim Staj Komisyonunu”,

e) Staj Koordinatorii: Zorunlu staj dersi kapsaminda o6grencilerle dogrudan iletisim
saglayacak Boliim staj koordinatdriinii,

f) Staj Yeri: Universite tarafindan protokolleri imzalanarak staj faaliyeti kapsamima alinan
kurum ve kuruluslart,

g) Zorunlu staj dersi: Ogrencinin kayitli oldugu béliimiin miifredat programinda ders olarak
belirtilen, mezun olmasi i¢in basari ile tamamlamasi gereken ve fakiiltesi tarafindan prim
O0demesi yapilan staji,
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h) Staj Raporu: Ogrencinin stajin yiiriittiigii kurum hakkinda hazirlayacag: ve staj dersinin
sonunda Staj Komisyonu’na iletecegi detayli raporu,

ifade eder.
STAJ KOORDINATORU, STAJ KOMiSYONU VE GOREVLERI

MADDE 5 - (1) Boliim Staj Komisyonu, Boliim Kurulunca biri 6gretim tiyesi olmak iizere en
az U¢ Ogretim elemanindan olusur. Bu komisyonun baskani ayni zamanda Boliim Staj
Koordinatorii olarak gorev yapar. Staj dersi sorumlu hocanin iizerine agilir ve bu dersin 6gretim
iiyesi Staj Komisyonu’nun dogal liyesidir.

(2) Staj Komisyonu, 6grencileri bu ilkeler dogrultusunda staj konusunda bilgilendirir.

(3) Staj yapacak Ogrencilerin hazirlayacaklari belgeleri kontrol eder, liste hazirlar ve staj
dersinin isleyisi hakkinda Boliim Baskanligina bilgi verir.

(4) Zorunlu staj dersinin 6gretim tiyesi 6grencilerle haftalik olarak ilerleme toplantilart yapar.
Ders yilinin sonunda staj projelerini degerlendirir ve Ogrencilerin basarili/basarisiz olma
durumlarini tespit ederek not girislerini saglar.

(5) Staj Koordinatorii 6grencilerin sosyal giivenlik sistemine prim 6deme giris ve ¢ikislarinin
zamaninda yapilmasi igin ilgili idari birimler ile iletisim igerisinde olmalidir.

(6) Staj raporlarini toplayarak dersin 6gretim iiyesine iletir.
STAJ SURESI, DONEMLERI VE SARTLARI

MADDE 6 - (1) Staj dersi, dérdiincii sinif miifredatinda yer almaktadir. Ogrencilerin mezun
olmadan Once bu dersi basarili olarak tamamlamak zorundadir.

(2) Stajlarin siiresi, lisans egitiminin dordiincii sinifinda yer alan bir egitim donemini kapsar.
Staj, dersin agildigi ilgili akademik ders doneminin ilk haftasinda baslar, final haftasinin sonuna
kadar devam eder. Staj siiresi ayda toplam 8 is giintidiir ve 1 is giinii 8 saat olarak hesaplanir.

ZORUNLU STAJ YERI VE BASVURUSU

MADDE 7 - (1) Staj yerleri iiniversite tarafindan protokolleri imzalanarak staj faaliyeti
kapsamina alinan kurum ve kuruluslardir Staj yerlerinin 6grencilere dagilimi dnceden ilan
edilecek kriterlere gore staj komisyonu tarafindan yapilir.

(2) Staj yeri baglama ve bitis tarihleri ile ilgili siireler Staj Komisyonunun bilgisi ve onayi1
dahilinde gergeklestirilir. Staj Komisyonunun onay1 olmadan baslanan stajlar gecerli degildir.
Zorunlu olmayan stajlar zorunlu staj dersi kapsaminda saydirilamaz.

(3) Zorunlu staj dersinde belirlenen tarihler arasinda staja baslayan ve bitis islemlerini
yapmayan ve/ya stajda basarisiz sayilan dgrenciler bir sonraki staj doneminde staj islemlerini
yeniden yaparlar.
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(4) Boliim baskanliginin izniyle ve kosullar uygun oldugunda yiiksekdgretim kurumlarinda staj
yapilabilir.

(5) Cumhurbaskanlig1 insan Kaynaklar1 Ofisi Kariyer Kapisi Ulusal Staj Programi kapsaminda
yapilan stajlar, dersin kalan yiikiimliiliiklerinin (sinav/6dev/teorik) yerine getirilmesi ve
Ogrencinin bu talebini iletmesi sartiyla POLS 431-Uygulamali Siyaset Bilimi ve Kamu
Yonetimi (Zorunlu Staj) dersi kapsaminda sayilir.

(6) Stajlarini zorunlu staj dersi (uygulama) kapsaminda saydirmak isteyen dgrenciler, akademik
takvimde ilan edilen ders kayit haftasindan bir 6nceki hafta Cuma giinii mesai bitimine kadar
bir dilekge ile staj komisyonuna bagvurur. Bagvuru siireci ve detaylari, staj komisyonu
tarafindan belirlenen tarihlerde duyurulur.

STAJ iLE iLGILI BELGELER

MADDE 8 — (1) Staj baslangi¢ ve bitisine dair belgeler Ankara Sosyal Bilimler Universitesi
Lisans Ogretimi Staj Yonergesi 13. Maddesinde yer alan (b) ve (c) bendlerine uygun olarak
Boliim Staj Komisyonu tarafindan dnceden ilan edilir.

STAJIN YURUTULMESI
MADDE 9 - (1) Stajlara devam zorunludur.

(2) Ogrenciler staj siiresince Yiiksekogretim Kurumlart Ogrenci Disiplin Yonetmeligi
hiikiimlerine; staj yaptigi kurumun ¢alisma ilkelerine, is kosullari, disiplin ve is giivenligine
iligkin kurallarina ve yasal diizenlemelere uymak zorundadir.

(5) Boliim Staj Komisyonu 6grencilerin staj yerindeki ¢alismalarini izleyebilir.
STAJ RAPORU TESLIiMI

MADDE 10 - (1) Stajlarda yapilan ¢alismalarin sonunda Ogrenci tarafindan staj raporu
hazirlanir.

(2) Ogrenciler staj raporlarmi ve diger belgelerini, dnceden ilan edilecek olan tarihe kadar staj
komisyonuna teslim eder.

STAJIN DEGERLENDIRILMESI

MADDE 11 - (1) Zorunlu staj dersinin koordinasyonu ve staj ¢alismalarinin degerlendirilmesi
staj dersini yiiriiten 6gretim iiyesi tarafindan yapilir. Zorunlu staj dersinden basarili olabilmek
icin Ogrenci staj raporu hazirlar. Staj yapilan kurumla ilgili olarak hazirlanan rapora dair
detaylar hakkinda ogrenciler, staj dersinin yiiriitiiciisi olan &gretim iiyesi tarafindan
bilgilendirilir. Rapor, Ingilizce olarak hazirlanir.

(2) Ogrenci zorunlu staj dersinden basaril1 ise basarili oldugu 6grencinin transkriptinde yer alir
ve Ogrenci ve Ogretim elemanlar1 tarafindan goriilebilir. Zorunlu staj dersi 10 AKTS
degerindedir. Zorunlu staj dersini basariyla tamamlayan grenciye bu ders kapsaminda Basarili
(BS) notu verilir. Basarili bulunmayan 6grenciye Basarisiz (BSZ) notu verilir.
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(3) Ogrenci, stajin1 basari ile tamamlamadig1 ve Basarili (BS) notu almadig: siirece mezun
olamaz.

DIiGER HUKUMLER

MADDE 12 - (1) Staj ytuktimliliigi bulunan 6grenci staj iglemlerini tamamlamadig: siirece
mezun olamaz.

(2) Yiiksekogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yénetmeligi hiikiimleri stajlar siiresince de
gecerlidir.

(3) Stajyerlerin staj yaptiklari kurumlara karsi kusurlari nedeni ile verecekleri zararlardan
Universite sorumlu degildir.

(4) Bu staj ilkelerinde yer almayan hususlar Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Siyaset Bilimi
ve Kamu Yonetimi Boliim Staj Komisyonu tarafindan karara baglanir.

YURURLUK

MADDE 13 — (1) Bu llkeler Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Siyaset Bilimi ve Kamu
Yonetimi Boliim Kurulu tarafindan kabul edildigi tarihten itibaren yiiriirliige girer.

YURUTME

MADDE 14 — (1) Bu llkeleri Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Siyaset Bilimi ve Kamu
Y 6netimi Boliimii Boliim Staj Komisyonu yiiritiir.
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