ANKARA SOSYAL BILIMLER UNIVERSITESI

OGRENCI iSLERI DAIRE BASKANLIGI HIZMET STANDARTLARI

. . HiZMETIN
S.No HIZNLEIIN BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)
1 Yeni Ogrenci *OSYM (LYS,YGS,YKS) sinav sonug belgesi ciktisi, Belirlenen kayit

kayit siireci (Yerlesme tiiriine gore) ginlerinde, Belgelerin
*Lise diplomasi ash veya yeni tarihli gegici mezuniyet belgesi asli | tam olmasi halinde.
veya onayli 6rnegi, (1 Gan)
*Askerlikle ilisigi olmadigina dair belge, (Askerlik cagi gelmis
erkek 6grenciler igin)
*Nufus clizdan fotokopisi,
*Fotograf (6+1 Adet)
*Ogrenci Bilgi ve Kayit Formu,
*Harci yatirdigina dair banka dekontu, (harg yatirmasi
gereken 6grenciler icin)
2 Yatay Gegis *Nufus ctizdan fotokopisi, Belirlenen kayit
kayit siireci *Fotograf, (6+1 Adet) glinlerinde,
*Ogrenci Bilgi ve Kayit Formu, Belgelerin tam olmasi
*Harci yatirdigina dair banka dekontu. (harg yatirmasi halinde.
gereken 6grenciler icin) (1 Gun)
3 Dikey Gegis *OSYM (DGS) sinav sonug belgesi ciktisi, Belirlenen kayit
kayit siireci *Lise diplomasi ash, ginlerinde, Belgelerin
*Y.Okul diplomasi veya gecici mezuniyet belgesi asli veya onayl | tam olmasi halinde.
ornegi, (1 Gun)
*Askerlikle ilisigi olmadigina dair belge, (Askerlik cagi gelmis
erkek 6grenciler igin)
*Nufus ctizdan fotokopisi,
*Fotograf, (6+1 Adet)
*Ogrenci Bilgi ve Kayit Formu,
*Harci yatirdigina dair banka dekontu, (harg yatirmasi
gereken 6grenciler icin)
*Transkript asli, (1 adet + 1 adet onayli) 2 adet
*Ders igerikleri, (onayh) 2 adet
4 Yabanci *Lise diplomasi ash veya yeni tarihli gegici mezuniyet belgesi asli | Belirlenen kayit
Uyruklu veya onayli 6rnegi, ginlerinde, Belgelerin
Ogrenci kayit *Askerlikle ilisigi olmadigina dair belge, (Askerlik cagi gelmis tam olmasi halinde.
slireci erkek 6grenciler igin) Basvurularin kabulu
*Nufus clizdan fotokopisi, (1 Gun)
*Fotograf (6+1 Adet)
*Ogrenci Bilgi ve Kayit Formu,
*Harci yatirdigina dair banka dekontu, (yabanci
uyruklularin 6deyecegi 6grenim Ucreti)
5 Afla gelen *Lise diplomasi ash veya onayli 6rnegi, Belirlenen kayit

6grenci kayit
siireci

*Askerlikle ilisigi olmadigina dair belge, (Askerlik ¢cagi gelmis
erkek 6grenciler icin)

*Nifus clizdan fotokopisi,

*Fotograf, (6+1 Adet)

*Ogrenci Bilgi ve Kayit Formu,

*Harci yatirdigina dair banka dekontu, (harg yatirmasi
gereken 6grenciler igin)

*Saglik raporu. (istenen programlarda)

giinlerinde, Belgelerin
tam olmasi halinde.
(1 Gun)




6 Ogrenci kimligi | *OSYM den 6grencilerin fotograflarinin cekilerek basim (2 Hafta)
¢ikarma siireci icin ilgili firmaya gonderilmesi ve basimi tamamlanarak

birimimize teslim edilmesi, kartlarin tanimlanmasi,

7 Kayip 6grenci *Dilekge, (2 Hafta)
kimligi *Kimlik zayi formu,
cikarma siireci | *Gazete ilani,

8 Lise *Ogrenci ilisik kesme belgesi, Sistemin ¢alismasi
diplomasini *Ogrenci kimlik kartinin teslimi, durumunda
alma - Kayit (1 giin)
sildirme siireci

9 Kisisel bilgi *Dilekge, Sistemin ¢alismasi
degisim *Kimlik fotokopisi, durumunda
islemleri *Evlenme clizdani, Nifus kayit 6rnegi veya mahkeme (1 giin)

karari fotokopisi,

10 | Askerlik *Askerlik Durum Belgesi, (Ek-C2) YOK tarafindan ilgili (2 Ay)
belgesi askerlik subelerine online olarak génderilecektir.
gonderme *Ogrencilerin durumunda degisiklik meydana gelmesi
islemleri halinde,

11 | Burs *Dilekge, Sistemin ¢alismasi
islemlerinde durumunda
kullaniimak (1 giin)
lizere belge
alma siireci

12 | Diplomaverme | *Gegici Mezuniyet belgesi fotokopisi veya ilisik kesme Diplomasi basilmissa
siireci belgesi (Yarim giin)

*Nufus clizdan fotokopisi,
*Diplomayi baskasi alacaksa noter vekaletinin asli,
*Vekalet verdigi kisinin niifus clizdan fotokopisi,

13 | Diploma zayi *Dilekge, Diplomasi basiimissa
belgesi verme *Ulusal yayin yapan gazetede zayi ilani, (Yarim giin)
siireci *Kimlik fotokopisi,

istenen belgelerle kisinin bizzat miracaati halinde.

14 | Hargsiz *Dilekge, (1 Gln)
pasaport *Nufus Clizdan Fotokopisi,
islemleri *Egitim amaciyla yurtdisina ¢iktigini gosterir belge,

15 | ilgili makam *Dilekge, (1 Giin)
yazilar

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru
yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen slirede tamamlanmamasi veya yukarida ki tabloda bazi hizmetlerin
bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri :

Isim

: Murat AKTEPE

Unvan : Daire Baskani

Adres
Tel.
Fax

: Ogr.isleri D.Bsk.lig

:0312596 46 26
:0312 31186 00

e-Posta: oidb@asbu.edu.tr

ikinci Miiracaat Yeri

Isim  : Saim DURMUS

Unvan : Genel Sekreter

Adres : ASBU-Genel Sekreterlik
Tel. 10312596 44 25

Fax :03123118600

e-Posta: genel.sekreterlik@asbu.edu.tr
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