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ANKARA SOSYAL BIiLIMLER UNIVERSITESI
ON LISANS VE LISANS PROGRAMLARINDA DERS ACMA VE SECMELI DERS
UYGULAMA YONERGESI

Amag ve kapsam

MADDE 1 - (1) Bu Yonergenin amaci, Universite 6n lisans ve lisans programlarinda
acilacak olan zorunlu ve se¢meli derslerin ders agma esaslarini, derslerin alt ve st limitleriyle
ilgili esaslar1 ve ders kayit siireclerini belirlemektir.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yénerge, Ankara Sosyal Bilimler Universitesi On lisans ve Lisans
Egitim-Ogretim Ydnetmeligine ve Yabanci Diller Yiiksekokulu Yabanci Dil Ogretim ve Sinav
Yonetmeligine dayanilarak hazirlanmistir.

Tamimlar

MADDE 3- (1) Bu Yonergede gegen;

a) Universite: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi'ni,

b) Universite Yonetim Kurulu: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi ydnetim
kurulunu,

c) Senato: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Senatosunu,

¢) Rektor: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Rektoriinii,

d) Birim: Ilgili fakiilte, enstitii, yiiksekokulu,

e) Birim Yonetim Kurulu: Fakiiltelerde fakiilte yonetim kurulunu, enstitiilerde
enstitll yonetim kurulunu, yiiksekokullarda ytiksekokul yonetim kurulunu,

f) Boliim: Ankara Sosyal Bilimler Universitesine bagli fakiilte, enstitii, yiiksekokul

boliim baskanliklarini ifade eder.

)] Bolim Baskanhigi: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi fakiilte ve
yiiksekokullularina
bagli boliim baskanliklarini, fakiilte altinda ayn1 isimle yer alan lisans programlarinda ise, ilgili
dekan yardimcisini,

g) Program: Fakiilte/Boliim biinyesinde gergeklestirilen ve on lisans ve lisans
diplomasi ile sonlanan egitim-6gretim programini ifade eder.

Ders A¢ma, Kayit ve Se¢meli Ders Uygulama Esaslari

MADDE 4- (1) On lisans ve lisans programlarina ait zorunlu ve se¢meli derslerin
tamami, 6grenci bilgi sistemi {izerinden ilgili boliim baskanlig1 / dekan yardimcisi tarafindan
acilir. Tlgili akademik birim y&netim kurulu tarafindan kabul edilen ders programlari, boliim
baskanligi / dekan yardimcisi tarafindan 6grenci bilgi sistemine ders kayit haftasindan 6nce
islenir. Boliim bagkanliklar1 / dekan yardimcilari, ekle-sil haftas1 sonuna kadar veya zorunlu
durumlarda ders agma formlarinda ve ders programlarindaki degisiklikleri 6grenci bilgi
sistemine girerler.

(2) Ders planlarinda yer alan derslerden; giiz doneminde olanlar sadece giiz, bahar
doneminde olanlar ise sadece bahar doneminde agilabilir. Bu usiil yillik program uygulayan
boliimlerde uygulanmaz. Ders programlari, ilgili bolim baskanligi / dekan yardimecisi
koordinesinde, diger boliim baskanliklariyla es giidiim igerisinde, ¢ift ana dal ve yan dal yapan
ogrencilerin ve dersi tekrar etmek zorunda olup devam zorunlulugu bulunan 6grencilerin
durumlar1 g6z oOnilinde bulundurularak hazirlanir ve boliim bagkanligi / dekan yardimcisi
tarafindan 6grenci bilgi sistemine islenir.

(3) Ilgili akademik birimler, boliim/programlarina ait, ilgili yariyilda acilacak derslerin



listesinin ve haftalik ders programlarinin duyurusunu internet siteleri ve grenci bilgi sistemi
iizerinden yaparlar.

(4) Akademik takvimde belirtilen ve igerigi boliim/program internet Sitelerinde
duyurulan ders kayitlarinda, boliim ders kayit gorevlileri, egitimden sorumlu bolim baskan
veya yardimcisi, /dekan yardimeisi ve bolim bagkani / dekan yardimeisinin gorevlendirecegi
en az bir 6gretim elemanindan olusur. Bu gorevliler, ders kayitlarinin her asamasindan
sorumludur. Ders kayit ve ekle-sil haftasi igerisinde, ders kaydi yapan ve danigman tarafindan
onaylanan O6grencilerin ders kayit siirecleri, ders kayit gorevlileri tarafindan 6grenci bilgi
sistemi lizerinden koordine edilir. Tiim ders kontenjanlari, ilgili bolim baskanligi /dekan
yardimcis1 tarafindan belirlenir. Universite ortak dersleri ve ortak ikinci yabanci dil derslerine
ait tiim kontenjanlar ise, Ortak Dersler Koordinatorliigli /Boliimii tarafindan belirlenir. Bir
dersin kontenjanini sadece o dersi agan boliim baskanligi / dekan yardimcist arttirabilir veya
azaltabilir. Ders kayd1 yapan 6grenciler, bir sorunla karsilastiklarinda ders kayit gorevlileriyle
e—posta araciligiyla iletisimde bulunabilirler.

(5) Bolimler, miifredatlarindaki ders sayis1 ve 6grenci kontenjanlarini dikkate alarak
yeterli sayida se¢meli ders Onermek zorundadir. Agilacak se¢meli dersler ilgili yartyil
derslerinin %20’sinden az olmayacak sekilde belirlenir.

(6) Segmeli dersler 10 6grencinin altinda olmamak kosuluyla agilir ve bu sayinin altinda
secilen dersler kapatilarak dersleri secen Ogrenciler, danismanlar tarafindan agilan diger
secmeli derslerden birine aktarilir. Kapatilan se¢gmeli derslere kayit yaptirmis olan dgrenciler,
ekle/sil haftasinda, a¢ilmis olan diger se¢meli derslerden birine kayit yaptirabilirler. EKle/sil
haftasinda, a¢ilmasi kesinlesmis olan se¢meli derslere kayitli 6grenci sayisinin, bu yonergede
belirlenen asgari saymin altina diismesine izin verilmez. Seg¢imlik dersin agilacagi sinif
seviyesinde kayitli olan ve ders alan toplam aktif 6grenci sayisi 20’nin altinda oldugu takdirde,
ders acilmasi i¢in yukarida belirtilen 10 6grenci sinir1 aranmaz. Ayni kodlu ve isimli segmeli
ders iki donem iist iiste agilamaz.

(7) Zorunlu ve segmeli Universite ortak derslerine kaydolacak dgrenci sayisina iist sinir
getirebilir. Ust simnir, dersi verecek dgretim elemanmin teklifi, béliim baskanliginin / dekan
yardimcisinin onayiyla Ortak Dersler Koordinatorliigii/Boliimi tarafindan belirlenir. Dersi
alacak Ogrenci sayisinin yiiksek olmasi durumunda, ilgili boliim baskanliginin / dekan
yardimcisi Onerisi ile Ortak Dersler Koordinatorliigli/Boliimii tarafindan subeler olusturulabilir.

(8) Boliim veya programlardaki ilgili akademik donemde kayith aktif 6grenci sayist 10
kisinin altinda ise, yukaridaki sinirlara uyulmaksizin boliim baskanligi / dekan yardimcisi
tarafindan zorunlu dersler ve/veya segmeli ders guruplarindan alinmasi gereken AKTS miktari
kadar se¢meli ders agilabilir.

(9) Ogrencinin ders kayit islemi, 6grenci danisman tarafindan Ogrenci Bilgi Sisteminde
“Danisman Onay1” ile tamamlanir. Ekle-sil haftasinda, danisman onayiyla ders kayitlarinda
degisiklikler yapilabilir.

(10) Ogrenciler basarisiz olduklari segmeli dersi bir sonraki ders kayit ddneminde baska
secmeli dersle degistirebilirler. Devam kosulunu yerine getirip basarisiz olunan se¢meli
derslerin yerine, devam kosulunu yerine getirmek sarti ile bagka segmeli ders alinabilir.

(11) Yabanci Diller Yiiksekokulu Miidiirliigii tarafindan sunulan yabanci dil hazirlik
programi ders agma, ders programi, ders kayitlari, seviye tespit ve muafiyet sinavlarina dair
tiim siirecler, ilgili akademik birime ait yabanci diller boliimii ders kayit gorevlileri tarafindan
ogrenci bilgi sistemi ilizerinden yapilir. Yabanci dil hazirlik programlarina ait tiim ilanlar
yabanci diller bolimii tarafindan hazirlik smifi dgrencilerine duyurulur. Tirkge hazirlik
ogrencilerine ait ilgili siirecler ise, ASBU Tiirkce Ogretimi Uygulama ve Arastirma Merkezi
tarafindan bu yonergeye uygun olarak icra edilir.



Cesitli ve son hiikiimler
MADDE 5- (1) Bu Yoénergede hiikkiim bulunmayan hallerde ilgili mevzuat hiikiimleri,
Universite Yonetim Kurulu ve Senato kararlar1 uygulanir.

Yiiriirliik )
MADDE 6- (1) Bu Yonerge, Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Senatosu tarafindan
kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme )
MADDE 7- (1) Bu Yonergeye ait hiikiimleri Ankara Sosyal Bilimler Universitesi
Rektori yliriitiir.

Yonergenin Kabul Edildigi Senato Karan
Tarih Say1
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