
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ÖĞRENİM HAREKETLİLİĞİ İÇİN ÜNİVERSİTEMİZDEN GİDEN ÖĞRENCİ İÇİN 

BİRİMLER TARAFINDAN YAPILACAK İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

Uluslararası Ofis 

Öğrenci ve Erasmus 
Bölüm Koordinatörü 

Öğrenci İşleri Daire 
Başkanlığı ve/veya 

Enstitüler 

Dekanlık ve 
Enstitüler 

Strateji Geliştirme 
 Dairesi Başkanlığı 

Uluslararası Ofis 

tarafından kazanan ve 

yedek öğrencilerin ilanı 

ile yedek öğrencilere 

bilgilendirme 

toplantısının yapılması 

 

Hareketliliğe katılacak 

öğrencinin öğrenim 

anlaşmasını bölüm 

Erasmus + Koordinatörü 

ve partner üniversitenin 

Erasmus ve 

Koordinatörlüğüyle 

imzalanması 

 

Uluslararası Ofisin 

öğrencinin hibe 

sözleşmesini 

hazırlaması ve 

öğrenciyle Yasal 

Temsilci tarafından 

imzalanması 

 

Hareketliliğe katılacak olan 

öğrencinin Değişim Öğrencisi İzin 

Formunu, Akademik Onay Formu ve 

gerektiğinde kabul mektubu ile 

birlikte ilgili Dekanlığa/Enstitüye 

teslim etmesi 

 

Öğrencinin vizesini taşıyan 

pasaportu, sigorta poliçesi, öğrenim 

anlaşması ve dilekçesiyle birlikte 

Uluslararası Ofise başvurması 

 

Uluslararası Ofisin 

sözleşmesi imzalanan 

öğrencilerin bilgisini Öğrenci 

İşleri Daire Başkanlığına 

iletmesi 

 

İlgili 

Dekanlığın/Enstitünün 

öğrencinin izinli 

sayıldığına dair yönetim 

kurulu kararını 

Akademik Onay 

Formunu ve Değişim 

Öğrencisi izin formunu 

ekleyerek Uluslararası 

Ofise/Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığına bir 

üst yazıyla iletmesi 

 

Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığının/Enstitünün 

öğrenciyi bilgi sisteminde 

izinli değişim öğrencisi olarak 

işlemesi 

 

Öğrencinin gitmemesi halinde 

İlgili Dekanlık/Enstitüye iznini 

iptal ettirmek için dilekçe ile 

başvuru yapması 

 

Gitmeyen öğrencinin 

izninin iptal edildiğinin 

Uluslararası Ofise/Öğrenci 

İşlerine resmi yazıyla 

bildirilmesi 

 

Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığının/Enstitünün 

kendi kayıtlarında öğrenci ile 

ilgili gerekli düzeltmeyi 

yapması 

 



 

Uluslararası Ofis 

Öğrenci ve Erasmus 

Bölüm Koordinatörü 

Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığı ve/veya 

Enstitüler 

 

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 

tarafından ödeme işlemlerine dair son 

kontrollerin yapılarak öğrenciye hibenin 

(%80’lik kısmının) ödenmesi  

Uluslararası Ofis tarafından 

öğrenciye verilecek hibeyle 

ilgili ödeme (%80’lik kısmın) 

işlemlerinin başlatılması 

Ödeme dekontunun öğrenci 

tarafından Uluslararası Ofise 

teslim edilmesi ve hareketliliğin 

gerçekleşmesi 

Hareketlilik esnasında ders değişikliği 

olması halinde öğrenim anlaşmasının 

Bölüm/Program Erasmus+ Koordinatörü 

ile Fakülte ve Enstitüye bilgi verilerek 

yeniden imzalanması 

Tanınma/intibak işlemlerinin yapılması 

için öğrencinin hareketlilik dönüşü sonrası 

belgelerinin bir kopyasının (katılım 

sertifikası, transkript, öğrenim anlaşması 

vd.) Dekanlık/Bölüm/Anabilim Dalına 

teslim edilmesi Dekanlık ve Enstitüler 

Strateji Geliştirme Dairesi 

Başkanlığı  

Dekanlık/Bölüm/Anabilim Dalı 

tarafından muafiyet işlemlerinin 

yapılarak tutanağın 

Dekanlık/Enstitüye iletilmesi  



 

Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığı                           

(Lisans Öğrencileri) 

Enstitü Müdürlüğü 

(Lisansüstü Öğrencileri) 

 

 

Fakülte ve Enstitüler 

 

 

Strateji Geliştirme Dairesi 

Başkanlığı  

 

Uluslararası Ofis 

Öğrenci ve Erasmus 

Bölüm Koordinatörü 

Öğrenci dönüş raporunun doldurulması  

Geri dönüş evraklarının asıllarının 

öğrenci tarafından Uluslararası Ofise 

teslim edilmesi 

Ödeme dekontunun Uluslararası 

Ofise bizzat öğrenci tarafından teslim 

edilmesi 

Öğrencinin hareketlilik raporunun 

tamamlanarak Ulusal Ajansa iletilmesi  

 

Ödeme işlemlerinin Strateji Geliştirme 

Dairesi Başkanlığı tarafından kontrol 

edilerek öğrenciye kalan %20’lik kısmın 

ödemesinin yapılması  

 

Derslerin tanınması/intibak işlemleri 

için Fakülte/Enstitü Yönetim Kurulu 

kararı alınarak bu kararın muafiyet ve 

intibak formları ile Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığına/Enstitü Müdürlüğüne 

iletilmesi 

 

Lisans öğrencilerine ait kararların Öğrenci 

İşleri Dairesi tarafından; Lisansüstü 

öğrencilere ait kararların ise, Enstitü 

Müdürlükleri tarafından OBS’ye işlenmesi 

ve intibak/muafiyet işlemlerinin 

tamamlanması 

 
Öğrencinin geri kalan ödeme 

(%20’lik kısmın) işlemlerinin 

Uluslararası Ofis tarafından 

başlatılması 

Kalan %20’lik kısmın ödeme 

işlemlerinin başlatılması için güncel 

ve onaylı transkriptin bizzat öğrenci 

tarafından Uluslararası Ofise teslim 

edilmesi 

Her akademik yılın sonunda 

değişim programını tamamlayan 

lisans öğrencilerine ait 

transkriptlerin Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı tarafından; lisans 

üstü öğrencilere ait 

transkriptlerin ise, Enstitü 

Müdürlükleri tarafından 

Uluslararası Ofise gönderilmesi 


