ANKARA SOSYAL BILIMLER UNIVERSITESI
LiSANS OGRETIiMi STAJ YONERGESI

Amacg

Madde 1 — Bu yonergenin amaci, lisans dgrencilerinin mesleki bilgi ve becerilerini
gelistirmek ve pekistirmek tizere yapilan ve staj olarak adlandirilan uygulama ¢alismalari ile ilgili
usul ve esaslarin belirlenmesidir.

Kapsam

Madde 2 — Bu yénerge hiikiimleri, Ankara Sosyal Bilimler Universitesine bagl istege
bagli/zorunlu staj uygulamasi olan fakiilte ve yiiksekokullarin 6grenci stajlarini diizenler. Her
fakiilte, yonergede belirlenen usul ve esaslar ger¢evesinde kalmak kaydiyla, kendi boliimlerindeKi
lisans Ggretiminin Ozelliklerine ve gereklerine gore belirleyecegi ve uygulayacagi ‘Lisans
Ogretimi Staj Ilkeleri’ni kendi Fakiilte Kurullarinda olusturarak Universite Senatosu’nun onayz ile
yiirtirliige koyar.

Stajlarin konulari, devreleri, siireleri ve degerlendirme yontemleri, yonergede belirlenen
usul ve esaslar ile ilgili birimin “Lisans Ogretimi Staj Ilkeleri” dogrultusunda “Staj Uygulama
Esaslar1” seklinde boliim baskanliklarinca diizenlenir ve birim yonetim kurulu onayi ile yiiriirliige
girer.

Dayanak

Madde 3 — Bu yonerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 44’iincti maddesine,
Ankara Sosyal Bilimler Universitesi On lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeligi
hiikiimlerine ve Tiirkiye Cumhuriyeti Cumhurbaskanlig1 Insan Kaynaklar1 Ofisi Staj Seferberligi
Uygulama Yonergesine gore hazirlanmstir.

Tanimlar

Madde 4 — Bu yonergede gegen;

a) Universite: Ankara Sosyal Bilimler Universitesini,

b) Senato: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Senatosunu

¢) Birim: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi biinyesindeki fakiilte, yiiksekokul ve
diger akademik birimlerine ait akademik kurullarini,

d) Dekan/Miidiir: Fakiilte ve yiiksekokul yoneticilerini,

e) Staj: Istege bagh veya zorunlu uygulamalari ve dersleri

f) Staj Yeri: Ogrencinin staj yaptig1 yurt ici ve yurt dist kurum/kurulus/isyerini

g) OBS: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Ogrenci Bilgi Sistemini,

h) Staj Komisyonu/Kurulu: Boliim Kurulunca biri 6gretim iiyesi olmak iizere en az ii¢
ogretim elemanindan olusturulan komisyonu/kurulu
ifade eder.

Staj Siiresi

Madde 5 — Stajlarin toplam siiresi boliimlerin 6zelligine gore 30 isgiiniinden az ve 90
isgiiniinden fazla olamaz. Her bir staj ilgili boliim baskanliginin onerisi ve birim ydnetim
kurulunun onayiyla en fazla 2 kisim olacak sekilde olusturulabilir. Staj 30 isgilinii ise 15’er isglinii
olan iki kistmdan veya 20 isgiinii ve 10 isgiinii olan iki kistmdan olusabilir.

Bir tam 15 giinii 8 saat olarak hesaplanir. Bir hafta bes is giinii olarak kabul edilir. Ancak,
yasal olarak cumartesi giinii ¢alisilan igyerlerinde, cumartesi giinii staj igin 6. is giinii olarak kabul
edilir. Pazar ve resmi tatil giinlerinde yapilan ¢aligmalar staj siiresinden sayilmaz.

Ogrenciler staj yapacaklari is yerinin galisma saatlerine uymak zorundadir. Istendigi
takdirde fazla mesaiye kalabilirler. Fazla mesailer staj siiresinden diisiilmez.
1



Ogrenim siiresi i¢inde mesleki uygulama/isyeri egitimi yapan fakiilte/yiiksekokullarmin
ogrencileri yukarda belirtilen 30-90 giinliik staj siiresinin disinda degerlendirilir.

Yukarida belirlenen asgari ve azami staj siireleri, ilgili Boliim Baskanligi tarafindan
yeniden diizenlenebilir ve staj yapacak 6grencilere egitim-0gretim yil1 basinda ilan edilir.

Staj Donemleri

Madde 6 — Boliimlerin ders miifredati/planinda staj dersi olmasi durumunda, Staj dersi
Boliim Baskanliklarinin belirledigi yar1 yillarda yer alir. Boliimlerde mesleki uygulama/isyeri
egitimi uygulaniyorsa Staj dersi mesleki uygulama/isyeri egitimi bulunan yariyillara
yerlestirilebilir.

Stajlarin giiz ve bahar yariyillart disinda yaz déonemlerinde yapilmasi esastir. Stajin tamami
ya da stajin birim yonetim kurullarinca onaylanmig kisimlari, siirenin yeterli olmasi durumunda,
yaryil tatilinde yapilabilir.

Ogrenci stajin, iist yarryildan ders alma kriterlerini saglayip saglamadigina bakilmaksizin
2. yariyilldan sonra yaz donemlerine rastlayan aylarda yapabilir. Buna dair hususlar Bolim
Bagkanligi tarafindan ilan edilir. Bagvurular ve staj degerlendirmeleri boliim staj
komisyonu/kurulu tarafindan gergeklestirilir.

Ogrenci stajini, stajin yer aldig: yariyila bakilmaksizin devam mecburiyetinin olmadig
donemin i¢inde bolim staj komisyonu/kurulunun o dénem igin belirleyecegi staj takvimi
cergevesinde yapabilir.

Ogrenci yaz okulunda ders aliyorsa yaz okulu sona ermeden stajina baslayamaz.

Stajin veya stajin ilgili birim yonetim kurulunca onaylanmis kisimlarmin kesintisiz
yapilmasi esastir. Ancak stajyer 6grencinin Boliim Staj Komisyonu/Kurulunca kabul edilebilir bir
mazeretinin bulunmasi durumunda aralikli olarak da staj yapilabilir.

Staj Ders Yiikii ve Kayit

Madde 7 — Staj dersinin AKTS/kredi hesabi, is yiikii esasina gore yapilir. 3 saat staj
calismasi, 1 AKTS/kredi olarak belirlenir. Staj ders yiikii belirlenirken, dgrencinin is yerinde
bulundugu siireyi ve/veya is yeriyle ilgili uzaktan ¢alismayi igerebilir. Stajin giin ve giin igerisinde
saatlerinin, is yeri disinda gereken ¢aligmalarin, stajin igerigi ve tarzi gibi konular ve bu husustaki
ayrintili yiikiimliiliikler boliim kurulu karari ile belirlenir.

Staj dersi i¢in ekle/sil iglemi 6grencinin staja baslamak istedigi tarihin bir hafta dncesine
kadar yapilabilir.

Ogrencilerin bulunduklari yariyilda staj dersine kaydolmalar: durumunda alabilecekleri
maksimum ders yiikleri staj dersi kredisi kadar artirilabilir.

Staj Yerleri

Madde 8 — Ogrenciler, oncelikle Cumhurbaskanligi Staj seferberligi kapsaminda
stajlarmm1 mesleklerinin uygulandigi Yiiksek Ogretim Kurumlarinin ilgili akademik veya idari
birimleri, laboratuvarlari, at6lyeleri ve uygulama merkezleri dahil olmak iizere yurt i¢i veya yurt
dis1 kamu/6zel kurum, kurulus ve isyerlerinde yaparlar.

Staj belgeleri, ilgili boliim baskanlig1 tarafindan Tiirkge hazirlanir. Ancak stajin yurt
disinda yapilmasi durumunda boliim baskanliginin teklifi ve ilgili birim yonetim kurulunun onay1
ile yabanci dilde de hazirlanabilir. Bu belgelerin gerektiginde noter tasdikli terciimelerinin
saglanmasindan 6grenci sorumludur.

Devam Zorunlulugu



Madde 9 — Staj ve uygulamalara devam zorunludur. Gegerli 6ziirler nedeniyle devam
edilemeyen giinler, telafi edilmek kosuluyla, staj siiresinin %20°sini gecemez.

Stajin Uygulanmasi

Madde 10 — Akademik birimler, bu yonerge dogrultusunda Béliim Lisans Ogretimi Staj
Ilkelerini hazirlar ve internet sitesinde ilan eder. Ogrencilerin staj yerlerinin nasil belirlenecegi ve
stajin nasil yiiriitiilecegi gibi yonergede yer almayan diger hususlar da ilgili akademik birimlerin
staj ilkeleri ile boliimlere ait staj kararlari ilgili boliim kurulu kararlarinda ayrintili olarak belirtilir.
Stajin baslamasindan en az iki hafta Once staj yerleri ilgili boliim tarafindan internet sitesi
tizerinden duyurulur. Bu amagla akademik birimler, uygun formlar hazirlar ve bir dosyada (Staj
Dosyasi) toplar.

Ogrencilerin Uyacaklar: Kurallar
Madde 11 — Ogrenciler staj siiresince staj yaptigi kurumun galisma ilkelerine ve
Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hiikiimlerine uymak zorundadirlar.

Stajyerlerin staj yaptiklar1 kurumlara kars1 kusurlar1 nedeni ile verecekleri zararlardan
Universite sorumlu degildir.

Stajin Denetlenmesi
Madde 12 — Ilgili akademik birimler stajin amacina ve kurallarina uygun yiiriitiilmesi i¢in
gerekli denetimleri yapar.

Stajin Degerlendirilmesi ve Sonuc¢landirilmasi
Madde 13 — Stajin degerlendirilmesi ve sonug¢landirilmasinda asagida belirtilen islemler

uygulanir.

a) Bolim Staj Komisyon/Kurullarmin toplanmasiyla ilgili yiikiimliiliikler bolim
bagkanliklarinca belirlenir

b) Bolim staj komisyonlari/kurullart tarafindan yapilan staj degerlendirilmesi; isyeri
tarafindan doldurulan staj degerlendirme formu, denet¢i 0gretim elemani raporu ve
gerektiginde dgrencilerle yiiz yiize goriisme yapilarak sorulan sorulara verilen cevaplar
dikkate alinarak yapilir. Her 6grencinin degerlendirilmesi ayridir.

c) Kurum Staji degerlendirmeleri, program staj komisyon/kurulu tarafindan kabul, kismi
kabul, ret veya diizeltme isteme seklinde yapilarak “Staj Degerlendirme Formu”
doldurulup imzalanir ve degerlendirme sonuglar1 bir hafta i¢cinde boliim bagkanligina yazili
olarak bildirilir.

d) Bolim Bagkanligr staj komisyonu/kurulunun gonderdigi staj degerlendirme sonuglarini
bir hafta igerisinde internet iizerinden ilan eder. Eksik bulunan stajlar tamamlatilabilir ya
da stajin tamami yeniden yaptirilabilir.

e) Ogrenci Staj dersinden basarili ise basarili oldugu, Stajinin kismen kabul edilmesi
durumunda ise kabul edilen ve kalan Staj siireleri 6grenci Staj dosyasina bilgi notu seklinde
bir sonraki egitim 6gretim yilinin ii¢lincii haftasina kadar girilir. Stajin tamami kabul edilen
ogrenciye Staj dersine kayit olmasi durumunda BS (BASARILI) notu verilir.

f) Staj yikimliligi bulunan Ogrenci, stajin1 basari ile tamamlamadigi ve BS
(BASARILI) not almadigi siirece mezun olamaz.

Boliim Staj Komisyonu/Kurulu Kararimna itiraz
Madde 14- Ogrenciler staj degerlendirme sonuglarina, ilanindan itibaren bir hafta iginde
boliim baskanhigma dilekgeyle bagvurarak itiraz edebilirler. Itirazlar boliim — staj
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komisyonuw/kurulunun goriisii de alinarak boliim kurulu tarafindan incelenir ve sonuglandirilir.
Itirazlar, bagvuru tarihinden itibaren en geg bir hafta i¢inde karara baglanir.

Staj Muafiyeti

Madde 15 — Ogrencilerin, daha onceki Yiiksek Ogretim Kurumlarinda, 6grenimleri
sirasinda  yapmis olduklar1 stajlarin1  belgelemeleri  halinde muafiyet islemlerinde Staj
Komisyonunun/kurulunun onerisi ile Boliim Kurulu yetkilidir. Bu durumdaki 6grencilerin, kayit
olduklar1 ilk yarryil i¢inde ilgili Yiiksek Ogretim Kurumundan yapmis olduklari stajin detaylarini
ve kabul durumunu gosterir belge getirmeleri gerekmektedir. Daha onceki yillarda staj yaptigi
halde, staji tamamen veya kismen basarisiz sayilmis olan 6grenciler bu yonerge hiikiimlerine gore
staj yaparlar.

Hiikiim Bulunmayan Haller

Madde 16- Bu yonergede hiikiim bulunmayan hallerde Ankara Sosyal Bilimler
Universitesi On lisans ve Lisans Egitim Ogretim Y&netmeligi hiikiimlerine aykir1 olmamak kaydi
ile akademik birim yonetim kurullar1 yetkilidir.

Yiirirlik
Madde 17 — Bu yonerge Senatoda kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme .
Madde 18 — Bu yonerge hiikiimlerini Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Rektori
yurutir.



