T.C.
ANKARA SOYAL BIiLIMLER UNIiVERSITESI
DiPLOMA, DiPLOMA EKi VE DIGER BELGELERIN DUZENLENMESINE
ILISKIN YONERGE

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam ve Dayanak
Amag¢ ve Kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yénerge; Ankara Sosyal Bilimler Universitesi'nde lisans ve
lisansiistli egitim programlarinda ¢ift ana dal programinda 6grenimini tamamlayan 6grenciler
icin hazirlanacak olan diploma, yan dal sertifikasi, ge¢ici mezuniyet belgesi, diploma eki, onur,
yiiksek onur, {istiin basar1 belgesi ile onursal doktor unvani, kursiyer ve benzeri kisiler i¢in
hazirlanacak olan diploma sertifika ve katilim belgelerinin diizenlenmesine iliskin esaslari
belirler.

Dayanak

MADDE 2 - (1) Bu Yonerge; 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 14. Ve 44,
Maddelerine, Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Lisans Ogretim ve Smav Yonetmeligi ve
Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim Y onetmeligi’ne dayanilarak
hazirlanmstir.

Tammlar
MADDE 3 - (1) Bu Yonergede gegen;

a) Birim: Ankara Sosyal Bilimler Universitesine bagli fakiilte ve enstitiileri,
b) Dekan: Ankara Sosyal Bilimler Universitesine baglh fakiiltelerin dekanlarin,
¢) Miidiir: Ankara Sosyal Bilimler Universitesine bagl enstitii miidiirlerini,
¢) Rektor: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Rektoriinii,
d) Senato: Ankara Sosyal Bilimler Universitesi Senatosunu,
e) Universite: Ankara Sosyal Bilimler Universitesini,
f) Yonetim Kurulu: Universite Yonetim Kurulunu,
Ifade eder.

IKINCI BOLUM
Diploma, Sertifika ve Belgelerin Diizenlenmesi
Diplomalar

MADDE 4- (1) Ogrenim gordiikleri programlarin tiim kosullarmi yerine getirerek
mezuniyet hakki kazanan 6grencilere, Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig: tarafindan;

a) Fakiilte/Yiiksekokul programlarmin ilk iki y1linda yer alan derslerden basarili olan,
ancak 6grenim gordiigii programi tamamlayamayan 6grenciler igin talep etmeleri
halinde “Lisans Ogrenimlerini Tamamlamayan veya Tamamlayamayanlarin On
Lisans Diplomas1 Almalar1 veya Meslek Yiiksekokullarina Intibaklari Hakkinda
Yénetmelik™ hiikiimleri uyarinca “On Lisans Diplomas1”,



b) Dort yillik Fakiiltelerin/ Yiiksekokullarin lisans programlar1 ile ¢ift ana dal
programini bagariyla tamamlayan 6grenciler i¢in “Lisans Diplomas1”,

c) Enstitiilerin tezli yiiksek lisans programini basari ile tamamlayanlara “Yiiksek
Lisans Diplomas1”, tezsiz yiiksek lisans programlarini basari ile tamamlayanlara”
Tezsiz Yiiksek Lisans Diplomas1”,

¢) Enstitiilerin doktora programlarini basari ile tamamlayanlara “ Doktora
Diplomas1”, sanatta yeterlik programini basari ile tamamlayanlara “Sanatta
Yeterlik Diplomas1”,

d) Lisans derecesi ile doktora ve sanatta yeterlik programina kabul edilmis olanlardan
tezde basarili olamayanlar igin talep etmeleri halinde “Tezsiz Yiiksek Lisans
Diplomasi1” diizenlenir.

Sertifika ve Belgeler

MADDE 5 — (1) Kayitli oldugu yan dal programindaki biitiin dersleri tamamlayan
ogrenciler ile kayitli oldugu cift ana dal programini tamamlamayan veya tamamlamadan
ilisigini kestirmek isteyen 6grencilere, bagarmis olduklar1 ¢ift ana dal programindaki derslerin,
yan dal programindaki asgari krediyi saglamasi halinde, “Yan dal Sertifikas1”,

(2) Universiteye bagh Fakiilte/Enstitii/Yiiksekokul ve Merkezler ile birlikte veya onun
esgiidimii ile kurs ve benzeri ¢alismalara katilanlara ilgili birim tarafindan ortak “Sertifika”,
“Kurs Bitime Belgesi” ya da “Katilim Belgesi”,

(3) (Degisik:SK-10/01/2023-2023/01) Kayithi oldugu lisans programinin
Oongordiigii biitiin dersleri, uygulamalari ve stajlari ilgili yonetmelik hiikiimlerine gore basar1 ile
tamamlayip, genel akademik ortalamasi 4,00 tizerinden, 3.00-3.49 arasinda olan 6grenciler onur
ogrencisi, 3.50 ve lizeri olanlar yliksek onur 6grencisi olarak adlandirilir. Bu durum 6grencinin
diploma ekinde belirtilir ve ayrica bir belge diizenlenmez. Normal 6grenim siiresi i¢inde bir
yariyilda/yilda en az on bes kredilik ders alip ilgili donemde biitiin derslerinden basarili olan,
yartyil akademik ortalamasi 4,00 tizerinden, 3.00-3.49 olanlar yariyil/yil onur 6grencisi, 3.50
ve lizeri olanlar yariyil/y1l yiiksek onur 6grencisi sayilarak diploma ekinde belirtilir ve ayrica
bir belge diizenlenmez. Onur ve/veya yiiksek onur Ogrencisi uygulamasi lisansiistii
programlarda icra edilmez.

(4) Rektoriin teklifi iizerine Senato karari ile “Fahri Doktora Diplomasi” ve “Ustiin
Hizmet Belgesi” verilir.

Gecici Mezuniyet Belgesi

MADDE 6- (1) Diplomasi heniiz diizenlenmemis mezunlara, mezun olduklarinm
belirten, diploma bilgilerini iceren “Gegici Mezuniyet Belgesi” verilir. Bu belge diploma
gerektiren tiim islemlerde diploma yerine geger.

(2) Gegici Mezuniyet Belgesi iki niisha halinde diizenlenir. Universite birimlerinden
ilisik kesme islemlerini tamamlayan 6grenciye miihiirlii olan birinci niishas1 imza karsiligt
verilir. Ikinci niisha, ilisik kesme belgesi ile birlikte arsivlenir.

(3) Gegici Mezuniyet Belgesi Rektor veya gorevlendirilecegi yetkili tarafindan
imzalanir.



(4) Gegici Mezuniyet Belgesi, Tiirkce ve Ingilizce olarak diizenlenir.
Diplomada Yer Alan Bilgiler
MADDE 7 — (1) Diplomalarin On yiiziinde:

a. Universitenin adi,

b. Ogrencinin adi, soyadi, ve/veya TC Kimlik Numaras,

c. Diploma numarasi,

¢. llgili birimin adu,

d. BOlim, program, anabilim / anasanat, bilim / sanat dal1 ad,

e. Mezuniyet tarihi(Lisans mezunlari igin, basarili oldugu son smavin OiBS’ye islenip
onaylandig tarihtir. Ancak, bu tarihe kadar staj, endiistriye dayali 6gretim, bitirme
odevi, bitirme projesi, bitirme tezi, diploma caligsmasi, arazi ¢alismasi ve benzeri
sebeplerle mezun olamayan Ogrenciler i¢in mezuniyet tarihi, bu ¢alismalarinin
tamamlanarak kabul edildigi tarihtir. Yiiksek Lisans ve Doktora mezunlar igin
mezuniyet tarihi tezin kabul edildigi tez sinavi tarihidir.)

f. Diploma derecesi (6n lisans, lisans, yiiksek lisans, doktora, sanatta yeterlik),

g. Dekan veya Enstitii Miidiirii/Yiiksekokul Miidiirii/Konservatuvar Miidiirii/Meslek
Yiiksekokulu Miidiirii ve Rektor imzasi,

g. Universite logosu

(2) Diplomalarin arka yiiziinde:

a. Ogrenci Adi, Soyadi, numarast,

b. Mezuniyet notu,

c. Anne — Baba adi,

¢. Mezuniyet tarihi,

d. Dogum yeri ve tarihi,

e. T.C. kimlik numaras1 veya yabanci uyruklular i¢in Y.U. numarasi,
f. Kare kod ve internet adresi,

g. Diplomay1 hazirlayanin adi-soyadi, unvani, imza ve miihrii yer alir.

Diplomada Yer Almayacak Bilgiler

MADDE 8 — (1) Ikinci 6gretim uygulamasi yapilan programlar ile ¢ift anadal
programlarindan mezun olanlarin diplomalarinda, ikinci 6gretim ya da ¢ift anadal
programlarinda mezun olduklar1 belirtilmez.

(2) Diplomada, ilgili mevzuat hiikiimleri geregi, unvan yazilmasi zorunlu olan
programlarin disinda unvan yer almaz.

Diploma Numarasi ve Defteri

MADDE 9 - (1) Diploma numaralari, Y1l-Fakiilte/Enstitii Kodu-Boliim Kodu-Diploma
Sira No esasina gore verilir.

(2) Fakiilte ve Enstitiiler i¢in ayr1 ayr1 Diploma Defteri diizenlenir.



(3) Diploma defterinde, diploma numarasi, 6grenci numarasi, adi-soyadi, T.C. kimlik
numarasi, birim adi, anabilim/bdliim adi, program adi, mezuniyet tarihi, teslim alanin imzasi,
teslim alinma tarihi ve fotograf kisimlart bulunur.

Diploma Dili
MADDE 10 — (1) Diplomalar, Tiirk¢e ve Ingilizce olarak hazirlanir.
Diploma Eki

MADDE 11 - (1) Diploma Eki, kayitli olduklar1 programlari basariyla tamamlayan

ogrencilere diploma ile birlikte verilen ve formati Avrupa Komisyonu, Avrupa Konseyi ve
UNESCO / CEPES tarafindan gelistirilen modeli temel alan bir belgedir.

(2) Diploma ekinde Avrupa Komisyonu tarafindan belirlenen bilgiler yer alir.

(3) Diploma eki, diploma ile birlikte gegerlidir. Diplomanin akademik ve profesyonel
anlamda taninmasini kolaylastirir ancak diplomanin yerini alamaz.

(4) Diploma eki belgesi, Universite logolu kagida, Ingilizce olarak Ogrenci Isleri Daire
Bagkanliginca diizenlenir. Ogrenci Isleri Daire Baskani tarafindan imzalanir ve miihiirlenir.

UCUNCU BOLUM
Belgelerin Sekli ve Teslimi
Belgelerin Sekli

MADDE 12 - (1) Bu Yonerge geregince diizenlenmesi gereken diploma ve diger
belgelerin (Diploma Eki hari¢) sekli ve boyutu Senato tarafindan belirlenir.

(2) (EK: SK- 10/01/2023-2023/01) Ogrenci Isleri Daire Baskanlhigi tarafindan
hazirlanan diploma ve diploma eki ve diger belgeler elektronik imza ile
imzalanabilir. Lisans ve Lisansiistii 6grencilere diizenlenen diploma, diploma eki
ve diger belgeler imza karsiliginda ilgili akademik birimler tarafindan 6grencilere
teslim edilir.

Belgelerin Teslimi

MADDE 13 - (1) Diploma, Diploma Eki, Gegici Mezuniyet Belgesi ve Sertifikalar
yalnizca hak sahiplerinin kendilerine ya da noter onayli vekaletnamelerini ibraz eden
vekillerine teslim edilir. Hak sahibinin yurt disinda bulunmasi halinde verecegi vekaletnamenin
Tiirkiye Cumhuriyeti konsolosluklarindan alinmis olmasi gerekir. Vefat eden kisinin diplomasi,
istekleri halinde veraset ilamini ibraz eden kanuni mirasgilarina verilir.

(2) Diploma, Gegici Mezuniyet Belgesinin iadesi halinde imza karsiliginda teslim edilir.
Diploma, Sertifika ve Diger Belgelerin Kaybi

MADDE 14 - (1) Diploma ve sertifikalarin kaybedilmesi halinde yeniden
diizenlenmesi i¢in gerekli belgeler sunlardir;

a) Dilekge



b) Gazete ilanm1 (Kayip diploma baslig1 ile nereden alindigi, numarasi, mezuniyet
yilt ve donemi ile hiikmii kalmadiginin beyani vb. bilgilerle 3 giin arayla iki defa
ulusal gazetelerin birinde)

c) Niifus ciizdan fotokopisi

(2) Belgelerin kayb1 halinde kayip belge sahibi bu maddenin birinci fikrasinda
belirtilen belgelerle birlikte Ogrenci Isleri Daire Baskanligina bagvurur.

(3) Universite tarafindan diizenlenen Diploma, Diploma Eki, yandal ve pedagojik
formasyon sertifikasini kaybedenlere, ilgili birim yonetim kurul karar1 ile orijinal belgedeki
bilgiler esas alinarak yeniden belge diizenlenir. Yeniden diizenlenen belgenin On yiiziine
(diploma eki haric) “Ikinci niisha olarak diizenlenmistir” seklinde serh diisiiliir. ikinci niisha
belge diizenleme tarihinde gorevde bulunan Rektér/Dekan/Miidiir tarafindan imzalanir.

(4) Gegici mezuniyet belgesinin kaybedilmesi halinde yeni bir gegici mezuniyet
belgesi diizenlenmez, 6grenciye mezun belgesi verilir.

(5) (Miilga: SK-10/01/2023-2023/01)
Yeniden Belge Diizenlenmesi

MADDE 15 - (1) Diploma, sertifika ve diger belgeler diizenlendikten sonra ad, soyad
veya kimlik bilgilerinde degisiklik olmasi durumunda, yeni bir belge diizenlenmez. Diger
hallerde yonetim kurulunda belirlenecek ticret karsiligi suret gikarilabilir.

(2) Herhangi bir nedenle kullanilmayacak sekilde tahrip olan belgelerin yerine orijinal
belgedeki bilgileri iceren yeni belge diizenlenir. Bu durumda hak sahibi, Ogrenci Isleri Dairesi
Bagkanligina bir dilekge ile basvurur. Dilekgeye asil belge ve niifus ciizdan1 fotokopisi eklenir.

DORDUNCU BOLUM
Son Hiikiimler
Hiikiim Bulunmayan Haller

MADDE 16 - (1) Bu yonergede hiikiim bulunmayan hallerde, ilgili diger mevzuat
hiikiimleri, Senato ve ilgili kurul kararlar1 uygulanir.

Yiiriirliik
MADDE 17 — (1) Bu yonerge Senato tarafindan onaylandig tarihte yiiriirliige girer.
Yiiriitme

MADDE 18 — (1) Bu yonergenin hiikiimleri Ankara Sosyal Bilimler Universitesi
Rektorii tarafindan yiirtitiliir.

Yonergenin Kabul Edildigi Senato Karar
Tarihi Sayisi
14/02/2017 2017/15
Yonergede Degisiklik Yapan Senato Kararimnin
Tarihi Sayisi
10/01/2023 2023/01




